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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tu do - Hanh phice
Sé: O 12020/TT-BTC Ha Ngi, ngay D3 thdng o8. ndm 2020
THONG TU

Quy dinh ché 48 quan Iy tai chinh, tai san ddi voi
Co quan Viét Nam & nwé'c ngoai

Cdn cir Ludt Ngdn sdch nha nude ngay 25 thang 6 nim 2015;

Cén cir Ludgt Co quan dai dién medc Cong hoa Xa hgi Chu nghia Viét Nam ¢
nwedc ngoai ngay 18 thang 6 ndm 2009 va Lugt sia d6i, bo sung Ludgt Co quan dai
dién nuwée Cong hoa X@ hoi Chu nghia Viét Nam o nudc ngoai ngay 21 thang 11
ndam 2017;

Cdn ctr Ludt Phi va I¢é phi ngay 25 thang 11 nam 2015,

Cdn cir Nghi dinh so 117/2017/ND-CP ngay 19 thing 10 nam 2017 cia
Chinh phu quy dinh vé quan ly, sir dung ngdn sdach nha nudéce doi véi mot so hoat
ddng déi ngogi;

Céin cir Nghi dinh s6 08/2019/NP-CP ngay 23 thang 01 nam 2019 cia Chinh
phit quy dinh mot 56 ché dé doi véi thanh vien Co quan Viét Nam & nudc ngodi;

Cén cit Nghi dinh sé6 166/2017/ND-CP ngay 31 thing 12 ndm 2017 ciia
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh micc va ché dé quan Iy, st dung tai san cong o
Co quan Viét Nam & nuoc ngoc‘zi :

Cdin ctr Nghi dinh 56 87/201 7/ND—CP ngay 26 thang 7 ndm 2017 cua Chinh
phit quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Bg Tai chinh;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Tai chinh Hanh chinh Su nghiép;

B6 trudmg Bo Tai chinh ban hanh Thong tw quy dinh ché dg quéin Iy tai
chinh, tai san doi voi Co quan Viét Nam & nieée ngoai.

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu ndy quy dinh viéc 1ap du toan, phin b, chép hanh du toan, ché do
quéan 1y thu, chi ngdn sach nha nudc 461 voi cac Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai;
tiéu chuan, ché dg, dinh mc chi tiéu va quan ly tai san cong doi véi Co quan Viét
Nam & nudc ngoai; quan ly, st dung s6 thu phi dugc dé lai; hudng dan thuc hién
mdt s6 ché d6 dbi voi thanh vién Co quan Viét Nam & nuée ngoai theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 117/2017/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2017 cia Chinh phu quy
dinh vé quan ly, sir dung ngéan sach nha nudc d6i véi mét s6 hoat dong d6i ngoai va



Nghi dinh s6 08/2019/ND-CP ngay 23 thang 01 nim 2019 ctia Chinh pht quy dinh
mot s6 ché db doi véi thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai.
Diéu 2. Ddi tugng ap dung
1. Céc Co quan Viét Nam & nudc ngoai theo quy dinh tai Diéu 3 Nghi dinh

s6 117/2017/ND-CP ngay 19 thang 10 ndm 2017 cta Chinh phti quy dinh vé quan
Iy, st dung ngén sach nha nudc ddi voi mdt sé hoat dong d6i ngoai, gom:

a) Co quan dai dién nuédc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam & nude ngoai
(sau day viét tit 14 Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai) 1a co quan dai dién
ngoal giao, co quan dai dién lanh sy va co quan dai dién tai t6 chic qubc té tiép
nhén thuc hién chirc ndng dai dién chinh thitc cia Nha nuéc Viét Nam trong quan
hé v6i qubc gia, ving 13nh thé, t6 chitc qudc té theo quy dinh ctia Luit Co quan dai
dién nude Cong hoa x3 hoi chii nghia Viét Nam & nudc ngoai (sau day viét tit 13
Luat Co quan dai dién).

b) Co quan khac ciia Viét Nam ¢ nudc ngoai khong thude co chu t6 chirc cia
Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai thude cac B, co quan trung wong hudng
kinh phi tir ngan sach nha nuée cp hoic tir ngudn thu clia ngén sach nha nude duge
dé lai chi theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

2. Cac B, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu, co quan khac ¢
trung uong, cac tinh, thanh phéd truc thudc trung wong va td chic, ¢4 nhan c6 lién
quan dén cong tac quéan 1y va sir dung ngin sach nha nudéc clp, tir ngudn thu phi
trong Iinh vic ngoai giao duge dé lai va tir ngudn thu cfia ngan sich nha nuée duge
giir lai dé chi theo quy dinh ctia phap luat tai cdc Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

CHUONG II
QUY PINH CU THE

Diéu 3. T chirc thu, ndp ngan sich nha nwéc
1. Thu phi va 1€ phi trong linh vuc ngoai giao:

Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai thuc hién thu, nép, quan ly va sir
dung cic ngudn thu theo quy dinh tai Théng tu s6 264/2016/TT-BTC ngay 14
thang 11 ndm 2016 cta B§ Tai chinh quy dinh me thu, ché do thu, ndp, quan ly va
sir dung phi, 1& phi trong linh vuc ngoai giao ap dung tai cdc Co quan dai dién Viét
Nam & nude ngoai va quy dinh tai Thong tu nay.

Viéc ké khai phi, 1€ phi do Co quan dai dién Viét Nam & nuéc ngoai thu thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din thi
hanh mdt s6 diéu cta Luét quan ly thue.

2. Céc khoan thu khac theo quy dinh cta phap luat:

Cac khoan thu khac phat sinh tai Co quan Viét Nam & nudce ngoai duge quan
ly thu, ndp va sir dung nhu sau:



a) D6i véi cac khoan thu hoan thué gia tri gia ting: Cac Co quan Viét Nam &
nude ngoai duge sir dung 100% dé hoan trd kinh phi co quan, hach toan giam chi
cac tiéu muc chi tvong tmg néu duge hoan tra cung nién d6. Trudng hop duge hoan
tra khac nién d6 (sau ngay 31/1 ndm sau) thuc hién nhu sau:

- Néu chi tir nguén kinh phi giao thuc hién ché d6 tu chi thi duoc sur dung
100% @& hoan tra kinh phi co quan, hach toan giam chi céc tiéu muc chi twong ung.

- Néu chi tir ngudn kinh phi giao khong thuc hién ché d6 tu chn thi ndp vao
Qu¥ Tam giir ngén sach nha nudc tai Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai (sau
day viét tat 1a Quy Tam giir ngan sach nha nudc).

b) Déi véi thu 13i tién giri ngn hang; thu tir cac t6 chirc, ¢4 nhan bdi thuong
khi tai san cia co quan bi thiét hai: Nop 100% vao Quy Tam giit ngén sach nha
nuéce.

C) D&i v6i cac khoan thu hoat dong dich vu nha khach, phong tro, cho thué
nha ¢6 thoi han d6i véi cac t6 chire, ¢a nhan: So6 tién thu dugce sau khi trir cac khoan
chi phi phat sinh phuc vu truc tiép cho cac hoat ddng thu, néu con chénh Iéch thu
16n hon chi ndp toan bg vao Quy Tam giltt ngén sach nha nude hang thang, trudce
ngay 10 thang sau thang phat sinh khoan thu.

d) Pbi véi cac khoan tién tai tro cac hoat dong, su kién cia Co quan Viét
Nam & nudc ngoai cha cac to chirc ca nhén: Sau khi thyc hién chi theo cac cam két
tai tro (néu co) hodc cac hoat dong, sy ki€én dugce tai trg, phan kinh phi con du (néu
¢6) nGp vao Qu¥y Tam giif ngan sach nha nude.

3. Tién thu duoc tir ban tru sé 1am viée, co s& hoat dong su nghiép, nha riéng
DPai sit; thanh ly nha, c6ng trinh va tai san khac thugce tru so lam vi€c, co s& hoat
déng su nghiép, nha &, nha riéng Pai str; ban, thanh 1y 6 t6, phuong tién van tai
khac; thanh 1y may méc, thiét bi va céc tai san khac nép vao Quy Tam gilt ngén
sach nha nudce sau khi trir cac chi phi lién quan.

4. Quan ly Qu¥y Tam giir ngan sach nha nudc:

a) Quy Tam giit ngén sach nha nuéc 1a mt bd phan ctia Quy Ngan séch nha
nudc, duge hinh thanh tir cac ngudn thu cia ngén sach nha nudc phat sinh tai cac
Co quan Viét Nam & nudc ngoai, gom s0 tién thu dugce tir phi, 1€ phi va cac khoan
thu phai ndp ngén sach nha nuéc khac theo quy dinh.

b) Cac khoan thu cia ngan sach nha nudc phat sinh tai Co quan Viét Nam &
nudce ngoai phai ndp kip théi vao Quf Tam gilt ngén sach nha nudec.

Co quan dai di¢n Vigt Nam & nudc ngoai duoc sir dung Quy Tam giit ngén
sach nha nudc dé dam bao kinh phi hoat dong thudong xuyén va kinh phi chi dau tu
x4y dyng co ban theo du toan dugce cép ¢6 thim quyén phé duyét; mirc rit kinh phi
theo ké hoach, tién d6 thuc hién va t6i da khéng virgt qua du toan ngéan sach nha
nudc duge giao va trong pham vi s6 du Quy Tam gilf ngin sach nha nudec.



c) Loai tién thu chi Quy Tam giit ngan sach nha nude: P6 la My hoic tién
dia phuong theo quy dinh cia phap ludt nudc s tai.

d) Ché dd bao céo sb du Quy Tam giff ngan sich nha nude:

- Dinh ky hang thang, quy, ndm, Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai
bao cao BO Ngoai giao s6 du Quy Tam giit ngan sach nha nuéc theo bidu miu soé
la; B6 Ngoai giao tong hop bao cao B Tai chinh theo biéu mau sé 1b.

- Thoi han Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai gui bao cao vé Bd
Ngoai giao:

+ Béo cao hang thang: Trudc ngay 10 thang sau,

+ B4o c4o hang quy: Trudc ngay 15 thang ddu cia quy sau.

+ Bao cao hang ndm: Trudc ngay 25/1 nim sau.

- Thoi han B Ngoai giao tng hop, giri béo céo vé B Tai chinh:

+ Béo cao hang thang: Trudc ngay 20 thang sau.

+ Bao cao hang quy: Trude ngay 20 thang ddu cia quy sau.

+ Bao cao hang ndm: Trudc ngay 31/1 nam sau.

¢) Cac Co quan dai dién Viét Nam & nude ngodi ¢6 sé dir Quy Tam giit ngan
sach nha nudc quy trén 20.000 USD hoic tuong duong, c6 trach nhiém chuyén
toan bo so du vé Qu¥y Ngoai t€ tdp trung ciia ngin sach nha nudc tai Kho bac Nha
nudc hang quy trude ngdy 30 thang dau cua quy sau. Péi vdi cac Co quan dai dién
Viét Nam & nudce ngoai ¢6 s6 du quy Quy Tam gilt ngin sach nha nuéce tir 20.000
USD hodc tirong duong trd xudng, ¢ trach nhi€ém chuyén so6 du sang quy sau theo
doi.

D6i voi sé phat sinh Quy Tam gift ngén sach nha nudc quy IV dén hét ngay
20 thang 12 va s& du Quy Tam giif ngén sich nha nudc quy I chuyén sang (néu
c0), Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai chuyén v& Qu¥ Ngoai t€ tip trung
cua ngin sach nha nudc tai Kho bac Nha nudc triude ngay 25 thang 12 nim thuc
hién. S6 thu phat sinh sau ngay 20 thang 12, Co quan dai dién Viét Nam & nudc
ngoai tong hgp vao sé thu va ndép vao ngan sach nha nuéc quy I nim sau.

Déi véi cac dia ban khé khin trong viéc chuyén ngoai té hodc chuyén tién ra
nudc ngoai, Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai cd trach nhiém chuyén sb du
Quy Tam gilt ngan sach nha nudc vé Quy Ngoai té tép trung cua ngan sach nha
nudc tai Kho bac Nha nudc trnrde ngay 25 thang 12 nam thue hién.

Can ¢ tinh hinh thye té ciia cac dia ban, B6 Ngoai giao quy dinh danh muc
cac Co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai kho khin trong viéc chuyén ngoai t€,
thong bao dén cac Co quan dai dién Viét Nam & nirdc ngoai va Kho bac Nha nudc
dé thuc hién. Hang nim, B& Ngoai giao co6 trach nhi€m ra soat dé sira d6i, bo sung
danh muc nay cho pht hop véi tinh hinh thuec té.



f) Nguoi dimg ddu Co quan dai dién Viét Nam ¢ nu6c ngoai chiu trich
nhiém trong viéc quan ly cac khoan thu, chi Quy Tam gilt ngén sach nha nuée ding
quy dinh. Bo Ngoai giao ¢6 trach nhiém kiém tra va bao céo theo quy dinh cia
Luat Ngan sach nha nudc, Luat Ké toan va cac vin ban huéng dan Luit.

Piéu 4. Quan Iy va sit dung sb thu phi dwoec dé lai

Viéc quan 1y, str dung sb thu phi dugce d lai thue hién theo quy dinh tai Piéu
14 Nghi dinh s6 117/2017/ND-CP ngay 19 thang 10 nim 2017 ctia Chinh phu quy
dinh v€ quan ly, sir dung ngéin sach nha nudc déi véi mét s6 hoat dong ddi ngoal,
thn gian ap dung theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 117/2017/NBP-CP ngay 19 thang
10 nam 2017 cua Chinh phu quy dinh v€ quan ly, st dung ngan sach nha nudc doi
v6i mot s hoat ddng d6i ngoai. Thong tu nay hudng dan cu thé nhu sau:

1. B6 Ngoai giao duoc sir dung sb thu phi dwoc @8 lai chi theo quy dinh tai
Diéu 5 Nghi dinh s6 120/2016/ND-CP ngay 23 thang 8 ndm 2016 cia Chinh pha
quy dinh chi tiét huéng dan thi hanh mét s6 di€u cia Luit phi va 1€ phi, Thong tu
s0 264/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 ndm 2016 cua B$ Tai chinh va cac quy
dinh ctia phép luét. S6 thu phi dugce dé lai khéng phan anh vao ngén sach nha nudec.

2. S6 tién thu phi dugc dé 1ai sau khi trir di sb d3 chi theo quy dinh tai khoan
1 Piéu nay, sb con lai duoc phan phdi sir dung nhur sau:

a) Trich t8i thidu 1/3 (mdt phan ba) d& chi sira chita thudmg xuyén, sira chita
16n tai san; doi mai thiét bi; hién dai hdéa cdng nghé théng tin; ddo tao, bdi dudng
chuyén mon, ngoai ngit va cac khoan chi phuc vu hoat ddng ciia nganh ngoai giao.

b) Trich t6i da 2/3 (hai phan ba) dé chi bd sung ting thu nhip cho can bd,
cdng chirc, vién chirc, ngudi lao ddng theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

3. Mirc hd tro:

Can cir s6 thu duge d lai va tinh hinh thuc té tai timg dia ban, B6 trudng Bo
Ngoai giao quyét dinh mirc hd trg cu thé d6i véi thanh vién Co quan dai dién Viét
Nam & nuéc ngoai theo quy dinh tai Khodn 5 Diéu 4 Luit Co quan dai dién; cén
bd, cong chire, vién chirc va nguoi lao ddng trong nuéce thudée BS Ngoai giao va can
b6, nhan vién cla cidc Co quan Viét Nam khéac & nuéc ngoai, ddm bao tong mirc hd
trg theo nguyén tic sau:

a) D4i véi thanh vién Co quan Viét Nam ¢ nudce ngoai, téng mirc hd trg
khéng vugt qua 0,8 (khéng phay tam) l4n tong mire sinh hoat phi duge hudng theo
quy dinh cua cac Co quan dai di€n Viét Nam & nudc ngoai.

b) Déi véi can bd, cong chire, vién chirc va ngudi lao ddng trong nude thude
Bo Ngoai giao: Mirc hd tro t6i da khong vuot qua 0,8 (khong phiy tam) lan tong
muc lirong theo ngach, bac, chirc vu theo quy dinh.

4. Trudng hop sau khi da giai quyét hd trg cho cac dbi tuong theo quy dinh
tai Khoan 3 Piéu ndy ma vin con dl ngudn dé hé trg thém cho ddi séng cia can



bd, cong chirc, vién chiic va ngudi lao dong cua BS Ngoai giao, B trudng B
Ngoai giao xem xét quyét dinh hd tro thém tbi da 0,2 (khong phdy hai) 14n tdng
muc luong theo ngach, béac, chitc vu hodc sinh hoat phi thuc hién.

5. Mtic chi hd trg cho cac dbi tugng theo quy dinh tai Khoan 3 va khoan 4
Piéu nay va khoan chi bd sung thu nhép cia tir ngudn kinh phi tiét kiém cua co
quan thuc h1en ché d6 tu chi cla cic co quan trong nuée thude B Ngoai glao
téng hop lai tdi da khong qua 01 (mdt) lan sinh hoat phi thuc hién trong nim déi
v6i thanh vién Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai va téng mic luong theo
ngach, béc, chirc vu ddi véi cén bd, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao déng thude
B¢ Ngoai giao lam vi€c trong nudc.

6. Truomg hop sb tién thu phi trong Iinh vize ngoai giao giam thi mirc hd trg
cho thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai va can bd, cong chirc, vién chilc,
ngudi lao dong trong nudce thudéc BS Ngoai giao cling gidm tuong ng, ngan sach
nha nude khéng cip b,

7. B6 Ngoai giao ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung s6 tién thu phi trong
linh virc ngoai giao dwgc dé lai cho Bo Ngoai giao phi hop v6i quy dinh tai cac
van ban quy pham phap luat vé quan 1y, st dung phi dugc dé lai trong linh vurc
ngoai giao va quy dinh tal Thong tu nay.

8. Sau khi quyét toan thu, chi ding ché d3, sb tién phi trong linh vie ngoai
giao dugc dé lai chua chi trong nam dugc chuyén sang nam sau dé tiép tuc chi theo
quy dinh tai Thong tir nay.

9. Pbi véi viéc quan 1y va sir dung s6 thu phi dugc dé lai quy dinh tai Didu
nay tir nim 2021 thuc hién theo quy dinh vé quén 1y va sir dung phi, 18 phi dbi voi
co quan hanh chinh nha nwéc phi hop v6i Nghi quyét s6 27-NQ/TW ngay 21 thang
5 nam 2018 chia H6i nghi 14n thit bay Ban Chap hanh Trung wong khoa XII vé cai
cich chinh sach tién lwong d6i véi can bd, céng chirc, vién chirc, lyc luong vii
trang va nguoi lao déng trong doanh nghiép.

Piéu 5. Chi du tw xiy dung, mua sim tru sé, nha & cia Co quan Viét
Nam & nwée ngoai

1. Di véi cac du 4n diu tu xdy dung tru s&, nha & cha cic Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai thuc hién va quan ly theo quy dinh tai Chuong IIT Nghi dinh sb
104/2018/ND-CP ngay 8 thang 8 nim 2018 ciia Chinh phi hudng dan chi tiét mét
s6 didu cta Luit Co quan dai dién sira dbi, bb sung nam 2017 va cac van ban
huéng dan.

2. Déi vdi cac du 4n dAu tu mua sim try sé, nha & cla cac Co quan Viét Nam
& nude ngoai thue hién theo quy dinh tai Chuwong I Nghi dinh s 166/2017/ND-CP
ngay 31 thiang 12 ndm 2017 ctia Chinh phi quy dinh tidu chudn, dinh mirc va ché
dd quan ly, sir dung tai san céng & Co quan Viét Nam & nudc ngoai; Chuong III
Nghi dinh s6 104/2018/ND-CP ngay 8 thang 8 nam 2018 ciia Chinh pha hudng din



chi tiét mét sé didu cua Luat Co quan dai dién sira ddi, bd sung nam 2017 va céc
véan ban hudémg dan thuc hién, sira d6i, bd sung (néu co).

Piéu 6. Nguon kinh phi hoat déng ciia Co quan Viét Nam & nwrée ngoai

Kinh phi hoat déng ctia Co quan Viét Nam & nuéc ngoai gdm:

1. Ngén sach nha nudc cp nhim dam bao cac hoat dong thudng xuyén, hoat
ddng nghiép vu theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao cua Co quan Viét Nam & nudc
ngoai.

2. Céc khoan thu phi, cac khoan thu hop phép khac dugc dé lai theo quy dinh
cua phap luat hién hanh.

Pidu 7. Co ché quan ly kinh phi hoat ddng ciia Co quan Viét Nam &
nwée ngoii

Du toan kinh phi dugc cép c6 thim quyén giao trong nim déi véi Co quan
Viét Nam ¢ nudc ngoai 1a han mirc chi t6i da nham dam bao thuc hién chirc ning,
nhiém vu va quyén han duge giao. Kinh phi giao cho Co quan Viét Nam & nudc
ngoai duge phin bd quan 1y theo 2 phan: Kinh phi giao thuc hién ché dé tr chi va
kinh phi giao khbng thyuc hién ché d6 tu chi, cu thé nhu sau:

1. Kinh phi giao thyuc hién ché dd tu chi:

a) N6i dung chi tir kinh phi giao thuc hién ché dd trr cha, gdm:

- Cac khoan chi theo ché do, dinh mirc va quy dinh hién hanh cla nha nudc,
gom: Sinh hoat phi cua thanh vién Co quan Viét Nam & nuée ngoai, phu nhin/phu
quéan; cac khoan phu cap, trg cap; trang phuc nhiém ky va dé dung ¢4 nhén cho
thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ng0a1 va phu nhan/phu quan; vé may bay, tau
xe va cu6c phi hanh Iy khi hét nhiém ky vé nude; tién mua bao hiém kham, chira
bénh cho thanh vién Co quan Viét Nam & nudce ngoai va phu nhin/phu quén, con
theo quy dinh phap luit chua thanh nién cua thanh vién Co quan Viét Nam & nude
ngoai di cung; chi hd trg hoc phi cho con chua thanh nién di theo thanh vién Co
quan Viét Nam & nudc ngoai (néu co).

- Chi @3t coc tién thué tru s&, nha & (néu co).

- Céac khoan chi hoat déng nim trong dinh mirc phin bd du toan giao thuc
hién ché 46 tu chi, gom:

+ Céc khoan chi hoat ddng thuéng xuyén: Chi hd trg 1am viéc vao ban dém,
lam thém gio; thanh toan dich vu cbng cdng; vat tr van phong; théng tin, tuyén
truyén lién lac; cﬁng tac phi trong ndi dia nudce s& tai va nudc ngoai; thué nguoi dia
phwong theo hop dbng va theo vu viéc; stra chita thudmg xuyén tai san cb dinh; mua
sim tai san ding cho cong tic chuyén mén, cho cbéng tac 12 tan; chi ting phim, tiép
tan thudng xuyén; chi hoat déng nghiép vu chuyén moén timg nganh; chi v& sinh
phong dich; tién nude udng; cac khoan chi hoat ddng thudng xuyén khac (néu ¢6).



+ Chi té chitc céc su kién, hoat ddng mang tinh chit thudmg nién ciia don vi
(cac su kién, hoat dong nhéan dip ky niém ngay Qudc khanh, ngay thanh Iap quan hé
ngoai giao giira hai nurde).

+ Cac khoan chi dac thd thuong xuyén khac phit hgp vi chirc nang, nhiém
vy, quyén han cua co quan dai di¢n theo Ludt Co quan dai dién nuéc Cong hoa xi
hdi chu nghia Viét Nam & nuéc ngoai.

b) Can cr phin bd du toan kinh phi giao thuc hién ché d6 tu cha:

- Cin ¢t téng mirc dur toan kinh phi duoc cdp c6 thim quyén giao, sau khi
trir di cac khoan kinh phi giao khdng thuc hién ché dé tur chu quy dinh tai Khoan 2
Picu nay, co quan chi quan cua Co quan Viét Nam & nudc ngoai xay dung dinh
muc¢ phdn b6 du toan kinh phi giao thyc hién ché d¢ tu chu &p dung cho timg Co
quan Viét Nam ¢ nudc ngodi 1dm cén cr phan b kinh phi giao thuc hién che do tu
chu.

- Pinh mitc phan bd du toan kinh phi giao thuc hién ché d6 tir chi (khéng
bao gébm cac khoan chi theo ché dd, dinh mirc va quy dinh hién hanh cia nha nude
va kinh phi dét coc tién thué tru s&, nha & tai Piém a Khoan 1 Diéu nay) dugc xay
dung cin ¢ vao cac tiéu chi: Nhiém vu dugc giao ndm ké hoach; tham khao sb
thuc chi ctia 3 nam lién k€; trong d6 s6 thuce chi cita ndm hién hanh 1a co s& chi yéu
dé tinh dinh mitc phan bo ctia ndm ké hoach nhung c¢6 tinh dén tinh hinh thuc té€ va
yéu t6 ddc thu cua ting dia ban trong ndm ké hoach.

Pinh mirc phin bd nay hang nim duoc xem xét diéu chinh (trong trudng hop
cén thiét) d&€ phu hgp véi tinh hinh thyc t€ va yeu t6 dac thu cha ting dia ban.

¢) Quén 1y, st dung kinh phi duoc giao thuc hién ché d6 ty chi:

Trong pham vi du toan kinh phi dugc giao thuc hién ché d6 tu chi, Nguoi
dimg dau Co quan Viét Nam & nudc ngodi ¢d quyén han va trach nhiém:

- Chu ddng bb tri, sir dung kinh phi theo cac ndi dung, yéu ciu cdng viéc
dugce giao cho phu hop dé hoan thanh nhiém vy, bao dam tiet ki€ém va co hiéu qua.

- Puoc quyét dinh mirc chi cho timg ndi dung céng viéc phit hop véi dic thi
cua co quan nhung khéng vugt qua ché do, tiéu chuan, dinh mc chi hién hanh do
co quan nha nudc ¢6 tham quyén quy dinh.

- D1 v6i cac khoan chi khéng c6 dinh mire, Ngudi dimg ddu Co quan Viét
Nam & nude ngoai xay dung mure chi cho ting nhiém vy, ndi dung cdng viéc trong
pham vi nguon tai chinh dugc giao va chiu trdch nhi€m vé quyé€t dinh cia minh.
Viéc quyét dinh cac mirc chi duge quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi b6 sau khi ¢i
lay y kién ctia cac thanh vién Co quan Viét Nam & nudce ngoai. Viéc quan 1y, giam
sat chi ti€u dugc cong khai dén toan thé thanh vién Co quan Viét Nam & nuéce
ngoai theo Quy ché da ban hanh.



Quy ché chi tiéu ndi bd cia Co quan Viét Nam & nu6e ngoai sau khi ban
hanh phai dugc bao cao vé co quan chil quan cdp trén d€ theo déi, giam sat. Truong
hop quy che chi tiéu ndi bd xay dung vugt qua ché do, tiéu chuin, dinh mirc do co
quan c6 tham quyén ban hanh thi co quan chii quan cép trén cé trach nhi€ém yéu cau
Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai diéu chinh lai cho phit hgp.

2. Kinh phi giao khéng thuc hién ché do ty ch:

a) Noi dung chi tir kinh phi giao khong thuc hién ché d6 tr chi cia Co quan
Viét Nam & nudc ngoai, gbm:

- Mua sim phuong ti€én di lai phuc vu c¢dng tac ciia Co quan Viét Nam ¢
nudc ngoai.

- C4c khoan chi theo thue t& phét sinh, gom:

+ Thué tru s& va nha &; stra chita 16n tru sé, nha & va tai san theo du an di
dugce cap c6 tham quyén phé duyét.

+ Céc khoan thué lién quan dén quyén sir dung dét, thué van phong, tién thué
dat.

+ Tién mua bao hiém nha &, tru s&, tai san va phuong tién di lai.

+ Chi t& chire sy kién, nhiém vu theo dé an duoc phé duyét: Trién 13m, hoi
cho va cac su kién khac (néu cd).

- Chi vé méy bay khir hdi hosic vé khir hdi cac phuong tién khéc v& Viét Nam
hodc nudce thix ba cho thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai va phu nhan/phu
quén di cung khi bo, me dé; bd, me vg/chdng; bo, me nudi theo quy dinh cia phap
luat; vg/chong, con dé, con nudi theo quy dinh cta phap ludt qua doi & Viét Nam
ho#c nudce thir ba.

- C4c khoan chi nhiém vu dot xuit duoc cip c6 thim quyén giao.

b) Quan 1y, sir dung kinh phi giao khéng thuc hién ché d6 tir chi:

Viéc quan ly va sit dung kinh phi giao khéng thuc hién ché d6 tu chu duge
thyc hién theo ding ndi dung cbéng viéc da duge cap ¢d tham quyén giac nhiém vy
va giao kinh phi; theo ding tiéu chudn, ché d$ dinh mire chi quy dinh hién hanh.

Piéu 8. Ché d9, dinh mirc chi va quén 1y dbi véi cie khodn chi tir kinh
phi giao thwc hién ché d¢ tu chi

1. Tién sinh hoat phi cho thanh vién Co quan Viét Nam & nuéc ngoai va phu
quén/phu nhan:

a) Sinh hoat phi (sau day viét tit 1a SHP):

- Sinh hoat phi dugc tinh nhu sau:

+ Sinh hoat phi dugc hudng hang thang = Mirc SHP ciia dia ban x Chi 56
SHP cia ¢4 nhan.
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Trong d6: Mirc sinh hoat phi ciia dia ban = Mc SHP co s& x Hé s6 dia ban
+ Sinh hoat phi duéi 1 thang:
SHP dugc hudng = SHP thang duoc huéng theo quy dinh x S6 ngay hudng

30 ngay

Chimg tir 1am cin cit thanh toan sinh hoat phi gém: Quyét dinh déng ¥ cho di
theo tiéu chuan phu nhan/phu quéin va gidy gidi thiéu tra sinh hoat phi cla co quan
chu quan ctia Co quan Vi€t Nam & nudc ngoai; ban phé t6 hd chiéu trang nhén than
va trang dong dau xuét, nhép cdnh.

- Sinh hoat phi cua thanh vién Co quan Viét Nam & muréc ngoai:

+ Puoc tra theo ngay thuc t5 c6 mit & nude sé tai phit hop véi thoi gian ghi
trong quyét dinh cir di céng tc tai Co quan Viét Nam & nude ngoai (trir truomg hop
vé Viét Nam céng tac quy dinh tai Piém ¢ Khoan 9 Piéu 8 Thong fu nay).

+ Trong thdi gian nghi phép ndm duge hudng nguyén sinh hoat phi.

+ Nir thanh vién co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai khi sinh con dugc hudng
theo ché 6 thai san v6i mirc huéng bang 100% mirc lwong binh quén tién luong,
tién cong dong Bao hiém x3 hdi do Quy Bao hiém xa héi chi tra va thdi khong
dugc hudng ché db sinh hoat phi trong thai gian nghi theo ché d6 thai san.

- Sinh hoat phi cua phu nhan/phu quéan:

Sinh hoat phi ctia phu nhan/phu quén duoc tra theo ngdy thuc t& c6 mit &
nudce sd tai. Phu nhan/phu quén khi rdi dia ban cong tac vé nudc dé giai quyet viée
riéng thi phai dugc sy dong y ciia Thi trudng Co quan Viét Nam & nude ngoai va
khéng duge hudng sinh hoat phi trong nhiing ngay vé nuéc. Thu truéng Co quan
Viét Nam & nudc ¢é trach nhiém quy dinh cu thé vé quy cheé sinh hoat, hoat déng
cia phu nhédn/phu quén.

b) Viéc chi tra sinh hoat phi dugc thuce hién trén co sé:

Bang sinh hoat phi theo miu C02a-HD ban hanh kém theo Théng tu sé
107/2017/TT-BTC ngay 10 thang 10 nam 2017 cia B truéng B Tai chinh huéng
din ché d5 ké toan hanh chinh, su nghiép.

Truomg hop chi sinh hoat phi béng tién dia phuong thi quy ddi tir mirc sinh
hoat phi bang d5 la M§ (USD) ra tién dia phuong theo ty gia do ngan hing nudc s&
tai thong bao tai thoi diém chi sinh hoat phi (dinh kém t¥ gia clia ngdn hang so tai).

2. Ché d6 sinh hoat phi d6i véi phu nhan/phu quan khéng thé di theo can bo,
cong chirc cong tac nhiém ky tai Co quan Viét Nam & nuée ngoai do hoan canh gia
dinh kh6 khin hogc do dia ban khé khian, nguy hiém.

a) Cin cit Quyét dinh cia B, nganh chii quan cta Co quan Viét Nam & nude

ngoai vé viéc hudng murc sinh hoat phi di véi phu nhan/phu quan khong thé di
cong tic nhiém ky theo thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai do hoan canh
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gia dinh kho khan hodc do dia ban khé khan, nguy hiém dugc hudng 50% mic sinh
hoat phi quy dinh tai Piém a Khoan 1 Diéu nay.

b) Thoi diém tinh huéng:

- Dbi v6i phu nhan/phu quin khong thé di theo do hoan canh gia dinh kho
khin hoic do dia ban khé khin, nguy hiém hodc phu nhan/phu quan dang di theo
can bd, cdng chirc cong tac nhiém ky tai Co quan Viét Nam & nu6e ngoai phai vé
nude do hoan canh gia dinh khé khin: Thoi diém hudng muc sinh hoat phi theo
thdi gian néu tai quyét dinh cia Bd, nganh chi quan cia Co quan Viét Nam & nuée
ngoai vé& viéc huéng muc sinh hoat phi d6i v6i phu nhan/phu quan khéng thé di
cng tac nhi€m ky theo thanh vién Co quan Viét Nam & nudce ngoai.

- Péi v6i phu nhan/phu quin dang di theo can bd, cong chirc cong tac nhiém
k¥ tai Co quan Viét Nam & nude ngoai phai vé nuée do dia ban kho khin, nguy
hiém: Thoi diém huéng mirc sinh hoat phi duoc tinh k& tir ngay nhdp canh Viét
Nam.

3. Chi phu cép, trg cAp d6i véi céc thanh vién Co quan Viét Nam & nudc
ngoai va phu nhan/phu quén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 6, Pidu 7, Khoén 7,
Khoan 9 va Khoan 10 Piéu 11 Nghi dinh s6 08/2019/ND-CP ngay 23 thing | nim
2019 cia Chinh phit quy dinh mdt s6 ché d6 déi v6i thanh vién Co quan Viét Nam
& nudc ngoal.

4. Tién vé may bay (hodc phuong tién khéc), cudc hanh 1y di cong tac nhiém
ky:

a) Tién phuong tién:

- Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngodai va phu nhan/phu quén khi roi
Viét Nam dén dia ban céng tic va khi két thic nhiém ky dugc thanh toan chi phi
phurong tién di lai tir noi & ra sin bay (ga tau, bén xe); dugc hudng tidu chuin vé
may bay hang phé thong (economy) véi dudng bay truc tiép ngan nhat. Néu di
bang phwrong tién khéc thi duoc thanh ton theo gid vé cia phuong tién.

- Ngudi ding ddu Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai duge hudng tiéu
chuin vé may bay hang thuong gia (Business) véi dudng bay tryc tiép ngin nhit,
néu di bang phuong tién khéc thi dwoc hudng tiéu chuin vé hang nhét khi: Pén dia
ban 14n dau tién va khi két thic nhiém ky v& nudce; di trinh qudc thu va chao két
thic nhiém ky ¢ nhiing nude kiém nhiém.

Trudong hop phu nhan/phu quan di cing chuyén véi Ngudi dimg déu Co
quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai ciing duoc hudng tiéu chuén vé may bay va
cac phuong tién khac nhur tidu chuén quy dinh d8i véi Ngudi ding dau Co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai.

Tru'cmg hop thanh toan khoan thyc hién theo mirc khoan chi phi phuong tién
tai nudc sé tai tir sin bay vé noi & va nguoc lai: Thyc hién theo mic khoén tién
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thué phwong tién tir sin bay, ga tau, bén xe, cira khau khi nhap/xuét canh quy dinh
tai phu luc kém theo Théng tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21 thang 6 nam 2012 cua
B¢ Tai chinh quy dinh che d§ cdng tac phi cho can bg, cong chirc nha nuée di cong
tac ngan han & nudc ngoai do ngén sach nha nudc bao dam kinh phi.

b) Tién cuéc hanh ly:

Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai va phu nhin/phu quén khi r&i
Viét Nam dén dia ban cong tic va khi két thiic nhiém ky dugc thanh toan khoén 50
kg cudc/lugt di va 50 kg cudc/lugt vé/mot nhiém ky (ngoai khoi luong hanh Iy
diroc mang mién phi theo quy dinh cla hing hang khéng), mirc khoan trén co sé
gid cude hang ky g cua hing hang khéng, cung chuyén bay cua thanh vién Co
quan Viét Nam & nudc ngodi.

¢) Trudong hop thanh vién Co quan Viét Nam & nude ngoai va phu nhan/phu
quéan thay doi dia ban c6ng tic theo quyét dinh clia cap ¢6 tham quyén dugc thanh
todn vé may bay va cudc hanh ly theo tiéu chuan quy dinh tai Piém a va PBiém b
khoan 4 Pi€u nay.

d) Truong hgp phu nhan/phu quan khong & ca nhiém ky cong tac véi thanh
vién Co quan Viét Nam ¢ nu&e ngoai di edng tac nhi€ém ky thi chi duge thanh toan
tién chi phi phuong ti€n di, vé va ti€n cudce hanh ly trong truong hop co6 thoi gian &
toi thi€éu bang mgt nira (1/2) théi gian nhiém ky cong tac cia thanh vién Co quan
Viét Nam ¢ nuée ngoai.

Trudng hop thdi gian & nudc sé tai dudi mt mra (1/2) thoi gian nhiém ky
cong tac thi chi dugc thanh chi phi phuong tién va tién cudc hanh 1y tir Viét Nam
sang nudc cong tac.

d) Ngudn kinh phi thanh toan tién phuong tién, cudc hanh 1y quy dinh nhu
sau:

- Khi r&i Viét Nam dén dia ban céng tac thanh toan trong nudc trong dir toén
doan ra cua co quan chu quan Co quan Viét Nam & nudc ngoai.

- Khi két thiic nhiém k¥ v& nuéc thanh toan trong du toan dugc giao cta Co
quan Viét Nam & nudc ngoai.

e) Chimg tir thanh toan gém:

Hoéa don hodic chimg tir thu tién hop phép hojic gidy bdo gid cudc cia hing
hang khéng kém theo ban chup vé may bay, vé hodc cudng vé cla phuong tién
khéc; truong hop mua vé dién tir thi kém theo chimg tir dién tir thanh toan tién mua
vé; théng béo ty gia ngoai té tai thoi diém di, vé.

5. Thanh toén tién luu tra trong thai gian chey may bay khi di nhén c6ng tac
nhiém ky va khi v& nudc hét nhiém ky:
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Néu bt budc phai luu tra thi duge thanh toan tién phu cip luu tro nhung
khéng qua 4 ngay theo muc sinh hoat phi cia dia ban qué canh theo mirc quy dinh
tai Piém a Khoan 1 Pibu nay.

Viéc thanh todn tién luu tri khi di va vé do Co quan Viét Nam & nude ngoai
noi thanh vién Co quan Viét Nam & nudce ngoai cong tac nhiém ky thanh toan.

6. Thanh vién Co quan Viét Nam & nuéc ngoai, phu nhan/phu quén duoc hd
trg mdt khoan tién dé mua sam trang phuc va nhilng d6 dung ca nhén khac trong
nhiém ky cdng tac va dugce khoan gon cho ca nhiém ky, cu the:

a) Mirc 1.800 USD/ngudi/mét nhiém ky d6i véi Trudng Co quan Viét Nam
& nudc ngoai va phu nhin/phu quén di cong tac nhiém ky cung Trudng Co quan
Viét Nam & nudc ngoai.

b) Mirc 1.500 USD/ngud¥/mét phiém ky ddi véi thanh vién Co quan Viét
Nam & nude ngoai ¢ chirc danh tir Tham tan dén Cong sir va thanh vién Co quan
Viét Nam & nudc ngoal b chi sé sinh hoat phi trong duong vdi chi sé sinh hoat
phi ciia Tham tén tr¢ 1€n; phu nhén/phu quéan cia thanh vién Co quan Viét Nam &
nudc ngoai néu trén di cong tadc nhi€ém ky cung.

¢) Mitc 1.300 USD/ngudi mdt nhiém ky dbi véi can bd, cong chitec khéng
thudc d6i tuong tai Piém a, Piém b Khoan nay.

d) Mirc 1.000 USD/ngudi/mét nhiém k¥ di véi phu nhan/phu quéan cia
thanh vién Co quan Vi€t Nam & nudc ngoai néu tai Piém ¢ Khoédn nay di cong tac
nhiém ky cling.

7. Thanh toén tién bao hiém khéam, chita bénh:

a) Cin ¢t vao quyét dinh cir di cong tac nhiém k¥, ngén sach nha nude hé trg
mirc 500 USD/ngudi/nidm d€ mua bdo hiém kham chira bénh cho thanh vién Co
quan Viét Nam & nude ngoai, phu nhan/phu quan. Véi mitc phi bdo hiém nay phai
dam bao mua bao hiém kham chira bénh c6 mirc trach nhiém bao hi€ém theo quy tac
bao hiém ctia Bao hiém Viét Nam.

Trudng hop thanh vién Co quan Viét Nam & nude ngodi, phu nhén/phu quan
va con chua thanh nién di theo mua bao hiém vdi mitc phi bao hiém cao hon mic
hd trg cia ngan sach nha nuéce thi ca nhin tu chiu phan phi bao hiém chénh l&ch do.

Néu thanh vién Co quan Viét Nam & nude ngoai, phu nhan/phu quén va con
chua thanh nién di theo khéng mua bao hiém kham chita bénh theo quy dinh tai
Thong tir nay thi ngén sach nha nude khong chi tra chi phi kham, chita bénh cho cé
nhén doé.

Viéc mua bao hiém kham, chita bénh thuc hién theo quy dinh hién hanh.

b) Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai, phm nhan/phu quén trong
thoi gian di cdng tac nhiém ky & nudc ngoadi duge tham gia dong bao hiém y té bat
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bude trong nudc theo quy dinh hién hanh. Mitc dong, thu tuc, cach thirc thanh toan
va quyén lgi hudéng theo huéng dan ctia B Y té.

¢) Déi véi nhitng trrong hop ¢ip ciru can phai x& 1y ngay hodc diéu tri cac
bénh hiém nghéo ma t6 chirc nhén bdo hiém chi thanh todn mt phén chi phi kham
chita bénh theo hop ddng bao hiém, phan con lai c4 nhan phai thanh toan.

Viéc thanh toan cin ¢ hoa don thu tién hop phép ciia t6 chitc bao hiém va
co s¢ kham chira bénh.

8. Ché d6 hd tro 1am viéc vao ban dém, 1am thém gio:

a) Thanh vién Co quan Vi€t Nam & nudc ngoai phai lam viéc ban dém hodc
1am thém gid duoc bd tri nghi bu; trudmg hop khéng thé bé tri nghi bu duoc thi
Nguoi dimg dau Co quan Viét Nam & nudc ngodi duyét hd trg 1dm viéc vao ban
dém, lam thém gid theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-
BTC ngay 5 thang 01 nam 2005 cua lién tich B Ndi vu va BG Tai chinh, cu thé nhu
sau:

Tién hd , £ o }
o 1am SHP dang hudng x s6 gid lam thém x 150% (hodc 200%, 300%)
vide vao 22 ngay x 8 gidy

ban dém,

lam thém

gio

Trong d6: Mitc 150% ap dung d6i v&i gio 1am thém vio ngiy thuong; mirc
200% ap dung do6i véi gid lam thém vao ngay nghi hang tuan; mirc 300% ap dung
d61 véi gidy lam thém vao ngay le, teét cia Viet Nam.

Théi gian 1am viéc ban dém, 1am thém gidr khéng ché theo quy dinh ciia Luét
Lao dong hién hanh.

Khéng hd tro 1am viéc vao ban dém, thém gid dbi voi can bd co yéu lam
cong tac chuyén mon.

b) Chimg tir lam ciin cir thanh todn tién hd tro lam thém gior gbm: Gidy béo
lam thém gio cé ké khai thoi gian, tong s0 gid, ndi dung cong viéc lam thém cua ca
nhén; bang thanh toan tién lam thém gi¢ duge Thi trudng Co quan Viét Nam &
nudc ngoai xac nhén.

9. Ché d6 cong tac phi:

Cén cur vao nhiém vu di cong tac ndi dia hodc di cong tac nudc ngoai do cép
¢ thdm quyén quyet dinh. Tién cong tac phi duge quy dinh nhu sau:

a) Trudng hop thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai duge cir di cong
tac trong pham vi nudc sé tai:

Viéc cr thanh vién Co quan Viét Nam ¢ nuéc ngoai di cdng tac néi dia phai
duge Ngudi dimg dau Co quan Viét Nam & nudce ngoai ¢6 quyét dinh bang vidn ban
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hodc ¢6 xac nhan cua Ngudi dimg déu Co quan Viét Nam ¢ nuéc ngoai vé viée
dong y cir di cong tac. Cac khoan thanh todn cOng tac phi gom:

- Thanh toén tién phrong tién di lai trong trudng hop co quan khéng bé tri
dugc phuong tién cua co quan:

Tién phuong tién di cong tac duoc thanh ton theo gid ghi trén vé, hoa don
thu tién hodc bién nhén cta chn phuong tién. Trudng hop di bang may bay thi dugce
thanh toan theo mirc gia hang pho thdng (economy); trir cac trudong hop dudi day:

+ Ngudi ditng ddu Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai hudng luong
chirc danh Th trudng, tuong duong Thir trudng hodc ¢é hé sé phu cap lanh dao tir
1,3 tr& 1€n, duge thanh todn vé may bay hang thuong gia (Business) khi di cong tac
tai ndi dia; di, vé Viét Nam cdng tac ho#c sang nudc ki€ém nhiém.

+ Ngudi dimg diu Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai khong thude dbi
tugng chitc danh néu trén, chi duge thanh toan vé may bay hang thuong gia
(Business) trong trudng hop di cong tac doi ngoai cung quan chirc nudce sé tai hodc
do Poan ngoai giao cac to chitc quoc té to chitc.

+ Trudng hop phu nhan/phu quén di cling chuyén bay véi Ngudi dimg dau
Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngodi thude dién duge thanh toan vé may bay
hang thuong gia (Business), ciing duge huéng ti€u chuan vé may bay va céac
phuong tién khac quy dinh doi véi Ngudi dimg dau Co quan dai dién Viét Nam &
nuGc ngoai.

- Tién thué khach san (tién 6):

Pugc thanh toan theo thuc chi véi mirc thué phong cé gia loai trung binh tai
dia phuong dén cong tac. Trudng hop thanh vién Co quan Viét Nam & nudce ngoai
dugce cir di cOng tac cung Poan Ngoai giao, B, nganh nudc sé tai, Poan cip cao
cua Viét Nam, thi duge thué phong nghi loai trung binh ciing khach san véi Poan
cOng tac.

- Phu cép c6ng tac duoc tinh nhu sau:

Phu cép cdng tac . Mirc sinh hoat phi cia dia ban x 2 x s6 ngay cong tic

22 ngay

b) Di céng tac & nude khéc:

Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai duge cir di cong tac & nude khac
(ngoai nuGce thuong tra), thi phai do co quan chu quan cua Co quan Viét Nam ¢
nuée ngodi ra quyet dinh bing vin ban. Trong trudng hop khén cap, yéu cdu phai di
nu'oc kiém nhiém dé xir Iy nhimg vu viéc doi héi tinh thoi gian gap (nhét 12 cac viée
vé bao hé 1anh sy, bao hd céng dan,...), Ngudi dimg ddu Co quan Viét Nam & nudc
ngoai duge quyét dinh cir thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai di cong tic
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ghp; chiu trach nhiém trudce quyét dinh d6, ddng thdi dién bao ngay cho co quan
chd quéan tinh hinh vu viéc.

Céng tac phi & mréc ngodi hodc cac ving l&nh thd dugc thanh toan theo quy
dinh hién hanh ¢ta B8 Tai chinh vé ché 46 cong tac phi cho can bd, cong chirc Nha
nude di cdng tac ngan han ¢ nude ngoai do ngan sach nha nuée bao dam kinh phi.

Trudng hop thanh toan cong tac phi & nudc ngoai theo thuc té néu phat sinh
bang tién dia phuong mrde dén cong tac duge chi trd bing ngoai té (USD) trén co
s& quy doi tir dong dia phuong ra ngoai té theo ty gid hach toan cva ngin hang sd
tai (noi Co quan Viét Nam & nudc ngoai mé tai khoan) tai thoi diem cong tac &
nude ngoai.

¢) Trudng hop vé Viét Nam cong tac:

Thanh vién Co quan Viét Nam & nuéc ngodi vé Viét Nam cong téc phai cin
¢ theo vin ban diéu dong di c6ng tic chia co quan chil quan cia Co quan Viét Nam
& nudc ngoai, thi dugc thanh todn theo ché d6 cong tac phi nhu sau:

- Thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai vé Viét Nam cong tac trong
thoi gian dén 30 ngay lién tuc (k€ tir ngay roi nudc s¢ tai dén ngay ron Viét Nam)
thi dugc hudng nguyén mirc sinh hoat phi tai nuéc dang cng tac.

- Trudmg hop vé Viét Nam cong tac trén 30 ngay thi ké tir ngay thir 31 tro di,
thanh vién Co quan Viét Nam & nudce ngoai khong duge huéng sinh hoat phi ngoai
nudc, ma hudng muic luong trong nude ke tir ngay th 31 trd di.

- Trong thdi gian vé cong tac tai Viét Nam, néu thanh vién Co quan Viét
Nam & nude ngoai di ¢éng tac ngoai tinh ¢ tru s& lam viée clia co quan cdng tac
trude khi di cong tac nhiém ky thi duge thanh toan cdng tac phi trong nudc theo ché
d6 cong tac phi hién hanh quy dinh d6i véi can b, cong chirc di cdng tac trong
nudc.

Viéc thanh toan céng tac phi tai Viét Nam do Co quan Viét Nam & nudc
ngoai chi tra bang ngoai té trén co s& quy doi tir dong Viét Nam ra ngoai t€ theo ty
gia hach toan ctia B§ Tai chinh tai thoi diem cong tac & Viét Nam.

d) Chirng tir thanh todn gdm: Quyét dinh cir di cong tac cia cép co thim
quyén, cudng vé phuong tién di lai, kém theo hoé don thu tién hop phap (hodc hoa
don vé dién tir), riéng ching tir thanh todn vé may bay phai kém theo thé 1én may
bay (boarding card); hoa don khach san; thong bao ty gia ngoai t¢ tai thoi diem di
cong tac.

10. V& mua sam, sir dung viin phong pham:

a) Hang quy, céac bo phén cong tac phai 1ap ké hoach sir dung van phong
phdm dé co quan mua va cip phat cho thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai

sir dung trong pham vi han mutc kinh phi dugc giao hang ndm cho Co quan Viét
Nam & nuéc ngoai.
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b) Co quan Viét Nam & nudc ngoai cé thé xay dung dinh mirc st dung vin
phong pham 1am co s& quan ly st dung tiét ki€m, nhung viéc thanh todn cén bao
dam da ching tir theo quy dinh.

11. V& tiép khach, chidu dai, dong gop cho td chirc ngoai giao doan, ting
pham:

Ngudi dimg déu Co quan Viét Nam & nudc ngoai cin c tinh hinh thuc té
timg dia ban quy dinh cu thé trong quy ché chi ti€u ndi bd vé che d6 ti€p khach (doi
turong, mirc chi), ché dg chiéu dai, ché df ting pham cho phu hop vai thong 1€ cia
nudc s& tai trong pham vi du toan duge giao, d€ 1am cén cir thuc hién, theo cac
nguyén tic quy dinh nhu sau:

a) Chi tiép khach:

Co quan Viét Nam & nudc ngoai khi tiép khach dén 1am viéc chi duge ding
nudce khoang, ché, ca phé deé tiép; trudng hgp céan thiét phai mdi com khach dén lam
viéc li€n quan dé€n cong viéc nghiép vu chuyén mon cia ting linh vue thi do Ngudi
ding dau Co quan Viét Nam & nudc ngoat quyét dinh va trong pham vi du toan
duge giao clia co quan.

b} Chi chiéu dai:

Viéc chiéu dii cin duogc thuc hién tiét kiém, chi thuc hién chidu dai trong cac
dip k¥ niém ngay 1& nhar: Quéc khanh, ngay ky niém thanh lap quan hé ngoai giao
giira hai nude. Mic chi chiéu d&i thue hi€n theo quy ché chi tiéu ndi bd di quy dinh
va trong pham vi du toan dugc giao cia co quan.

¢) Tang phdm lam cong tac dbi ngoai: Truéng co quan Viét Nam & nudc
ngoai can cu quy dinh ché dd chi ting phim tai quy ché chi tiéu ndi bd dé quyét
dinh murc chi, s0 lugng ting pham cho pht hop véi tinh hinh thuc t€, thdng 1€ cua
nuéc sé tai va trong pham vi du todn duge giao cia co quan. Khi thanh toan chi
tang pham phai dam béo chiing tir hgp phap theo quy dinh.

d) Dong gép cho t6 chirc ngoai giao doan: Viéc déng gép nghia vu cho o
chirc ngoai giao doan tai nudc s& tai duge thanh toan theo théng bdo cia td chic
ngoai giao doan.

12. V& mua sam trang bi, quan 1y va sir dung tai san ding cho céng tic
chuyé&n mon va sinh hoat:

Viéc quan ly, sir dung tai san Nha nudc tai Co quan Viét Nam & nudc ngodi
thuc hi¢n theo ding quy dinh tai Nghi dinh s6 166/2017/ND-CP ngay 31 théng 12
nidm 2017 cua Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc va ché dé quan ly, str dung
tai san céng & Co quan Viét Nam & nuéc ngodi va cac vin ban huéng din thuc
hién, stra d61, b6 sung (n€u c6). Théng tu nay quy dinh mét s6 ndi dung cu thé nhu
sau:
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a) P&i voi truomg hop nha thué d duoc 1ip dit trang thiét bi thi chi duoc
mua bd sung nhimg trang thiét bi con thiéu trong pham vi ché d6, tiéu chun, dinh
mirc quy dinh.

b) Khi hét nhiém ky céng tac thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai
phai c6 trach nhiém ban giao cho co quan toan bd tai san cdng di duge giao sir
dung; nghiém cim sit dung trang thiét bi, phuong tién lam viéc vao viée riéng.

13. Tién cong thué ngudi lao dong & nudc sé tai:

a) Tuy timg trudng hop cu thé, Ngudi dimg ddu Co quan Viét Nam & nude
ngoai quyét dinh thué nguoi lac ddng & nudce sé tal sau khi dugc co quan chii quan
cho phép bang van ban. Tién cbng tra cho lao dong thué duoc quy dinh trong hop
déng ky gilta Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai voi ngudi lao ddng phi hop véi mét
bang gi4 ca ciia nudc sd tai va trong pham vi du toan duoc giao.

Khi mit bang gia ca ciia nudc so tai thay d6i, Nguoi dimg diu co quan Viét
Nam & nudc ngoai quyet dinh viée ting/gidm tién céng trd cho ngudi lao dong dam
bao nguyén tac tiét kiém, hiéu qua, hop 1y, phit hgp véi gid ca tai noi thué va thong
bao biang vin ban cho co quan chu quan. Trudng hop khéng thong nhat thi co quan
chu quén ¢ vin ban d€ Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai diéu chinh lai cho phu
hop.

b) Trudng hop trong hop dong lao dong ¢ quy dinh duoc thanh toan tién hd
tr¢ lam thém gi¢r va cong tac phi khi di cong tic dia phuong, thi mic thanh toan
phai duge quy dinh trong hop dong lao déng nhung khdng vugt qua mirc sau:

- Tién lam thém gid = (Tién céng/(22 ngay x 8 gid) x 150% (hodc 200%,
300%) x 56 gi& 1am thém. (Trong d6: Mirc 150% ap dung d6i voi gio lam thém vao
ngay thudng; mic 200% ap dung d6i véi gid lam thém vao ngay nghi hang tuln;
mirc 300% ap dung d6i véi gior 1am thém vio ngay L&, Tét chinh thirc ciia nuée s&
tai).

Thoi gian 1am thém gid cia lao ddng dia phuwong khéng ché khéng qua 12
gid/ngudi/ngdy, 30 gio/ngudi/thang va 200 gio/mguoi/nam.

- Cong tac phi = (Tién c6ng/22 ngay) x s6 ngay di cong tac.

14. Ché d6 hd tre hoc phi va hd tro chi phi mua bao hiém kham, chita bénh &
nuéc ngodi d6i voi con chua thanh nién di theo thanh vién co quan Viét Nam &
nuéce ngoai: Thuc hién theo quy dinh tai Di€u 12 Nghi dinh s6 08/2019/NB-CP
ngay 23 thang 01 nam 2019 cia Chinh phu.

15. Quy dinh mot s ché d6 khac:

a) Trong thoi gian céng tac nhiém ky tai cac Co quan Viét Nam ¢ nudc
ngoai, thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai va phu nhan/phu quan dugc Nha
nudce thanh toan tién nha &, tién dién, tién nudc, tién thué bao cap truyén hinh, tién
thué bao dién thoai, thué bao internet, tién chat dot.
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Péi véi nhimg khoan chi nay, Nguoi dimg diu Co quan Viét Nam & nude
ngoai can cir vao tinh hinh thuc t€ ctia dia ban, can cir dinh mirc phan bo d toan do
co quan chil quan quy dinh dé quy dinh cu thé dinh mirc sir dung lam cén ¢t quan
1¥ chi ti€u va thyc hanh tiét kiém chdng 1dng phi.

b) Trudmg hop mot sb tai lidu hodc hang hod cia Co quan Vit Nam & nuéc
ngoai khong thé giri theo dang hang hod ky giri ma do thanh vién Co quan Viét
Nam & nude ngoai di cdng tdc mang theo ginp thi duge Co quan Viét Nam & nuée
ngoai thanh todn cudc hanh ly theo héa don thyce t€ clia hdng hang khong tuong tmg
voi khoi lugng tai liéu hodc hang hoa cua Co quan Viét Nam & mudc ngoai gir,
duoc Truéng co quan Co quan Viét Nam & nude ngoai xac nhén.

P6i voi cude van chuyén hang hoa, vét tir, trang thiét bi mua tai Viét Nam
sang Co quan Viét Nam & nurdc ngoai theo dang ky giri thanh toan can cir hoa don
hop phap ciia hdng van chuyén.

c) Nha khach va bép an tip thé:

- O nhitng noi ¢6 diu kién t6 chirc bép an tép thé thi Truéng Co quan Viét
Nam ¢ nudce ngoai cé quy dinh cu thé vé hoat ddng nay trén nguyén tic lay thu bu
chi, ngan sach khéng hd tro hodc diéu tiét thu cta dich vu nay.

- Co quan Viét Nam & nudc ngodi nao c¢6 thé danh dién tich nha, tru s& cia
minh dé€ lam nha khach, phong tro vang lai thi Ngudi dimg dau Co quan Viét Nam
& nudce ngoai quy dinh mac thu tién dich vu nha khach, phong tro. Ngan sich nha
nuéc khong ho trg chi cho dich vu nay. Co quan Viét Nam & nudc ngoai thuc hién
quan ly thu, ndp va sir dung dich vu theo quy dinh tai Piém ¢ Khoan 2 Diéu 3
Thong tu nay.

Diéu 9. Ché d9, dinh mirc chi va quan ly di véi cic khoan chi khéng
thwe hién ché dd tu chi

1. Mua sdm phuong tién di lai pbuc vu cong téc cia Co quan Viét Nam &
nudc ngoai:

Vi€c trang bi phuong tién di lai phuc vu céng tac ciia Co quan Viét Nam &
nudc ngoai phai theo ti€u chuén, dinh mirc, mic gid duge quy dinh tai Chuong III
Nghi dinh s6 166/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2017 cioa Chinh phi quy
dinh tiéu chuén, dinh mic va ché dé quan ly, sir dung tai san cong & Co quan Viét
Nam & nudc ngoai va cac vin ban huéng din thuc hién, sira d6i, bb sung (néu ¢6).

Ngubn kinh phi trang bi phwong tién di lai phuc vu cdng tac cia Co quan
Viét Nam & nudc ngoai do ngin sach nha nudc bao dam, duge bb tri trong du todn
ngan sdch hang nim ctia Co quan Viét Nam & nuéc ngoai va ngudn thu dwoc dé lai
theo quy dinh.

Khi mua xe m&i phai c6 hop ddng mua ban xe 6 6 ky giita Thu truéng Co
quan Viét Nam & nudc ngoadi hodc ngudi duge uy quyén voi dai dién bén ban xe.
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Trudmg hop nuée sé tai khong c¢6 quy dinh v& hop ddng mua ban phuong tién di lai
thi phai ¢é chitng tir mua ban hop phap. Tét ca cac xe cong khi st dung déu phai
mua bao hiém phuong tién.

2. Thué tru s& va nha o:

a) P&i v6i cac dia ban cb tru s& va nha & thude s& hitu clia ta hodc nha hd
tuong, can cir quy dinh cia cdp c6 thim quyén vé tidu chudn, dinh mirc va ché do
quan ly, sir dung tru sé& lam viéc, nha & cia Co quan Vi¢t Nam ¢ nude ngoai, cén
cir vao tinh hinh thyc té tai timg dia ban, Tha truong Co quan Viét Nam & nude
ngoai sip xép dién tich lam viéc, tiép khach, nha & cho cic bd phan cdng tac, céc
thanh vién Co quan Viét Nam & nudce ngoai dam bao tinh ton nghiém, khang trang,
phit hgp véi muc dich sir dung.

Péi véi nha thude so hitu ciia Co quan Viét Nam & nuéc ngoai thi cac tai
san, cic cong trinh x4y dung trén dit phai dwoc mua bao hiém theo quy dinh cua
nudc sé tai.

b) Trudng hop phai di thué tru s& va nha & thure hién nhur sau:

- Viéc thué tru s¢ va nha & cho thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai
duoc cin cir theo tiéu chuan, dinh mirc sir dung dién tich 1am viéc, nha & quy dinh
Chuong II Nghi dinh sé 166/2017/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2017 cia Chinh
phii quy dinh tiéu chudn, dinh mirc va ché do quan 1y, st dung tai san cdng & Co
quan Viét Nam & nudc ngoai va cac vin ban hudng dan thuc hién, sira dbi, bé sung
(néu ¢6). Can cir vao mit bing gia ca va quy dinh vé dinh muc dién tich nha & cua
nuéc s& tai va kha ning ngudn ngan sach duoc giao, co quan chii quan phan bd
kinh phi d&& Co quan Viét Nam & nudc ngoai thué nha dam béo tinh t6n nghiém,
khang trang va phu hop v6i muc dich sir dung. Trudng Co quan Viét Nam ¢ nuée
ngoai ¢é trach nhiém dam béo thyc hién ding céc didu khoan cta hop dong thué
nha va luit phap cla nude so tai.

- Khi ¢6 nhu ciu thué méi, dbi nha thué hodic gia han hop ddng thué, Co
quan Viét Nam & nudc ngoai phai bdo cdo vé co quan chi quan dé xem xét, giai
quyét. Khi dugc co quan chit quan ddng y thi méi tim thué nha va bdo céo co quan
cht quan du thao hop ddng thué nha trudce khi ky chinh thirc. Hop ddng thué nha
phai duge xac nhan vé mit phap 1y ciia co quan cé thdm quyén theo quy dinh cia
nuéc s tai, trudng hop nuéc sd tai khong quy dinh thi Neguoi ding diu Co quan
Viét Nam & nu6c ngoai quyét dinh viée 14y x4c nhin phép 1y ciia nude s tai dbi
vOi hop dong thué nha.

Truong hop gia han hop dong thué hodc dbi nha thué véi gia thué méi ting
so voi gia thué cii khong qua 10% thi Truong Co quan Viét Nam & nudc ngoai
duge quyét dinh va théng béo cho co quan chi quan sau khi ky hop déng thué.
Trudomg hop gia han hop ddng thué hodc dbi nha thué véi gia thué mdi ting so voi
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gia thué cii trén 10% thi co quan chi quan cta Co quan Viét Nam & nudc ngoai
quyét dinh.

- Truéng hop trong hop dong thué nha, bén cho thué bit bude ndp tién dit
coc, thi Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai hach toan vao tai khoan tam Gng va hét
han hgp dong thu€ nha phai thu hoi tién dat coc dé hoan tra nguodn kinh phi. Co
quan chi quan ctia Co quan Viét Nam & nuéc ngoai quy dinh cu thé trach nhiém
hoan tra cia ca nhan trong trudng hop lam hong tai san thué bi chi nha yéu cau boi
thudng.

- Trudng hop thué nha & cho thanh vién Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai véi
dién tich thdp hon so v&i mirc t6i da theo quy dinh thi dugce thanh toan theo dién
tich thuc té.

- Trudong hgp thué nha & cho thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai véi
di¢n tich cao hon so v&i quy dinh thi duge thanh toan theo ding quy dinh, c4 nhan
tu chiu phan chénh I€ch cao hon.

¢) Khi thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai sang nhin c¢ong tac nhiém
k¥ duoc co quan bo tri, sdp xép ché & tam trong thoi gian ban giao. Trudng hop,
Co quan Viét Nam & nudc ngoai khong thé sap xép, bo tri duoc chd & tam, thi
thanh vién Co quan Viét Nam & nude ngoai méi sang duge thué cin hé hodc phong
O tai khach san loai trung binh (tuong duong khéach san loai 2 sao) clia nudce sd tai
trong thdi gian ban giao theo quy dinh.

3. Sta chita 1on tai san va nha cua theo du an di dugce co quan chi quan phé
duyét:

Viéc cai tao va sira chira 16n, ning cip try s& déu phai c¢é du 4n va kém du
toan cua tirng hang muc stra chita d4 duoc bd tri trong du toan nadm va duge cap ¢6
tham quyén c6 quyét dinh phé duyét. Cac co quan chi quan phai c6 quy dinh vé
phén céap ra quyét dinh phé duyét doi véi vige sira chira, cai tao sira chira 16m, ning
cap tru sd, nha &.

4. Chi thue hién cic nhiém vu d6t xuét duge cip c6 thim quyén giao:

Trudng hop céc Co quan Viét Nam & nudc ngoai phat sinh thém cac hoat
dong dic thu, su kién dot xuat dugce cap ¢6 thim quyén giao sau thdi diém co quan
dd dugce giao kinh phi thue hién ché dé tu chl, Co quan Viét Nam & nudc ngoai ¢6
vian ban va lap du toan chi giri co quan chu quan dé trinh cdp c6 tham quyén xem
xét quyet dinh.

5. Mot sb ché d6 chi khac:

a) Thanh vién Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai, phu nhan/phu quén trong
thoi gian c¢bng tac tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai vé Vigt Nam kham chira
bénh va diéu tri thi phai tur chiu chi phi di lai. Trong théi gian vé Viét Nam kham
chita bénh va diéu tri, thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai, phu nhian/phu
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quin hudng ché d6 bao hiém x4 hoi theo quy dinh hién hanh, thdi khéng hudng ché
d¢ sinh hoat phi.

b) Trudng hgp thanh vién Co quan Viét Nam & nudc ngoai, phu nhian/phu
quan bi chét & nudc sé tai trong nhiém ky cdng tic, duge thanh toan phan chi phi
phat sinh (ngoai s6 tién cta 16 chic bao hiém thanh toan) nhu: chi phi vén chuyén
hai cdt, thi hai vé& nudce; ddng thoi duge thanh todn tién vé may bay hang phd théng
hoac phuong tién khac (khu héi) cho 01 thanh vién Co quan Viét Nam & nudc
ngoai di theo mang hai cbt, thi hai vé nuéc.

c) Thanh vién Co quan Vi€t Nam & nudce ngoai, phu nhian/phu quan dugc
thanh toan vé may bay khir hdi hoic vé khi hdi clia cac phuong tién khac vé Viét
Nam hodc mrdc tht ba trong nhiém ky cong tac khi bd, me dé; bd, me Vq/chf‘)ng;
bd, me nudi theo quy dinh cua phap luét; Vg/chéng; con d&, con nudi theo quy dinh
cua phép luat chét & Viét Nam hoac nudce thit ba.

Piéu 10. Ché dd tién lwong va bao hiém xa hdi

Ché d6 tién luong va bao hiém xa héi ciia thanh vién Co quan Viét Nam &
nudc ngoai va phu nhan/phu quén di cong tac nhiém ky cung trong thdi gian cong
tac nhi€m ky tai cac Co quan Viét Nam & nudce ngoai thuc hién theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 9, Khoan 11 va Khoan 12 Diéu 11 Nghi dinh sé 08/2019/ND-CP
ngdy 23 thang 01 nam 2019 cua Chinh phti quy dinh mot s6 ché d6 d6i v6i thanh
vién Co quan Viét Nam & nude ngoai.

Piéu 11. Viéc mién thué nhip khiu déi véi tai sin di chuyén caa thanh
vién Co quan Viét Nam & nwéc ngoai

Viée mién thué nhdp khdu dbi voi tai san di chuyén cta thanh vién Co quan
Viét Nam & nudc ngodi khi két thiic nhiém k¥ quy dinh tai Khoan 7 Diéu 9 Nghi
dinh s6 08/2019/ND-CP ngay 23 thang 01 niim 2019 ctia Chinh phu thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 2 Piu 16 Ludt Thué xuit khéu, thué nhdp khiu sé
107/2016/QH13 va tai Didu 7 Nghi dinh s6 134/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 nim
2016 cia Chinh pha quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phap thi hanh Luat Thué
xuét khau, thué nhap khiu.

Diéu 12. Quan Iy, sir dung, ké khai tai san cong tai Co quan Vigt Nam &
niréc ngoai

Viéc quan ly, sir dung, ké khai tai san cong tai Co quan Viét Nam & nudc
ngoai thuc hién theo quy dinh tai Luat Quan 1y, str dung tai san cong, Nghi dinh )
167/2017/NB-CP ngay 31 ngay 12 nim 2017 cia Chinh pht quy dinh v& sip xép
lai, xr ly tai san céng, Nghi dinh s 166/2017/NP-CP ngay 31 thang 12 ngay 2017
quy dinh tiéu chuin, dinh mic va ché d6 quan 1y, sir dung tai sin c6ng ctia co quan
Viét Nam & nudc ngodi va cdc van ban huéng dan cé lién quan.

Piéu 13. Lap dv toin, phin bd, chip hanh di toan va quyét todn ngin
sach
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Viéc 1ap du toan, phan bd va giao du todn, cip phat, quan ly, sit dung va
thanh quyét toan kinh phi thuc hién theo quy dinh ctia phap luat tai chinh ngén sach
hién hanh. Théng tu ndy huéng din bo sung thém mét s6 diém cho phit hop véi dic
thil ctia cong tac lép du toan, phan bd va chip hanh dir toan ngan sach chi hoat
dong thirdong xuyén cua Co quan Viét Nam & nude ngoai nhu sau:

1. Lap du toan:

a) Hang nam Co quan Viét Nam & nudce ngoai cén cir vao nhiém vu chinh tri
dugc giao, ché do, tiéu chuan, dinh mirc chi quy dinh, bién dong gia ca cua nudc sé
tai, bién déng cua déng d6 la M¥ so vdi dong tién dia phuong, sé kiém tra vé du
toan ngén sach do co quan cé tham quyén thong bao, tinh hinh thuc hién du toan
ngin sach cac nidm trude, 14p du toan thu, chi ngén sach nha nudc theo ding bicu
mau quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nudc va cac vin ban huéng din thuc hién
Luit va quy dinh ctia Thong tu nay, kém theo thuyét minh v€ co s@, cén cir tinh
toan gui co quan chil quan, trong d6 xac dinh cu thé du toan chi ngin sach dé nghi
giao thuc hién ché d6 tr cha va du toan chi ngan sach giao khong thyc hién ché d§
fur chu.

Du toan chi tir ngué“m thu phi duge dé lai lap chi tiét theo céc nodi dung quy
dinh tai Khoan 1, Khoan 2 Biéu 4 Thong tu nay.

Dar toan hang nam cia Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoadi khong bao
gém du toan kinh phi dam bao hoat dong trong linh vuc thuong mai thuc hi¢n theo
guy dinh cua Chinh phu tai Nghi dinh so0 104/2018/ND-CP ngay 8 thang 8 nam
2018 hudng din chi tiét mét sé diéu cia Luat Co quan dai dién sira doi, bd sung
nam 2017.

b) Co quan chil quan xem xét va tdng hop s6 lidu du toan thu chi cta Co
quan Viét Nam & nude ngoai trong du toan ngén sach nim cia don vi minh gin B6
Tai chinh trudc ngay 20 thang 7 hang nam.

¢) Co quan chi quan 1ap dir todn bing dong Viét Nam cé quy ra dola My
theo ty gia do B Tai chinh quy dinh cho ndm ké hoach.

2. Phan bd, giao dyu toan:

a) Cin cr quyét dinh giao dur toan chi ngan sich nha nuéc cia cip c6 thim
quyén, co quan chi quan phan bd va giao du toan chi cho timg Co quan Viét Nam
¢ nudce ngoai tric thude theo hai phan: Kinh phi giao thire hién ché dd tu chi; kinh
phi giao khéng thuc hién ché d6 trr chu, gri két qua phén b6 vé BS Tai chinh de
kiém tra theo quy dinh va Kho bac Nha murdce (S& Giao dich) lam cén cit cip phat
kinh phi.

Pbi véi phan bd du toan chi tir ngudn thu phi duoc dé lai phan bb 16 cac
khoan chi theo quy dinh tai Khoan 1, Khoén 2 Diéu 4 Thong tu nay.
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Déi véi phan kinh phi tu chi phan bd va ghi rd kinh phi thue hién cac khoan
chi theo ché d6, dinh mirc va quy dinh hién hanh cia nha nudc, chi hoat dong theo
dinh mirc, chi dat coc tién thué tru so, chi mua sim, sira chita thuong xuyén va chi
thuc hién cac nhiém vu dic thii theo quy dinh tai Khodn 1 Diéu 7 Théng tur.

Déi v&i phan kinh phi khéng tr chi phin bé rd kinh phi thuc hién cac nhiém
vu theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 7 Théng tu.

b) Du toan ngan sach nha nuéc hang nim cua Co quan Vigt Nam ¢ nuée
ngoai duoc cip theo du toan bing tidn d6 la M§. Trudng hop c6 phét sinh thiéu dur
toan tinh theo ddng Viét Nam (do chénh l&ch ty gia hach toan), co quan chii quan
tdng hop nhu cau cin bd sung kinh phi chdm nhét trudc ngay 10 thang 12 nim thuc
hién va c6 van ban giri co quan tai chinh d trinh cip c6 thim quyén phé duyét bd
sung du toan lam cin cu thyc hi¢n. Truémg hop thira du toan tinh theo déng Viét
Nam (do chénh léch ty gia hach toan) co quan chi quan phéi hop véi Kho bac Nha
nudc thuc hi€n hity du toan theo quy dinh.

3. Chip hanh du ton:

Cén cr vao du todn chi ngén sach ndm da duge BS Tai chinh théng bao, quy
trinh cdp phat kinh phi cho cac Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai duge thuc hién
nhu sau:

a) Co quan chu quan:

- Co quan chu quén thuc hién nhip vao hé théng TABMIS phén bd du toan
chi ngfn sach nha ndc hang nim bing déng Viet Nam ciia khéi cac Co quan Vi€t
Nam ¢ nuéc ngoai trire thude, ddng thoi giri quyet dinh phan b dir toan bing dong
Viét Nam cé quy ra d6 la My tai thoi diém giao ké hoach cho B& Tai chinh va Kho
bac Nha nudc (S& Giao dich).

- Cin ot nhu ciu chi tiéu cua timg Co quan Viét Nam & nuéce ngodi, co quan
chii quan thuc hién viéc cdp phat kinh phi tir Quy Ngoai t& tip trung Nha nuéc
bing cach 1ap Gidy rit du toan ngan sach bang ngoai 1& theo Mau s ¢2-06/NS ban
hanh kém theo Thong tu sé 77/2017/TT-BTC ngay 28 thang 7 nim 2017 cia Bd
Tai chinh huéng din thuc hién ké toan nha nuéce ap dung cho hé théng théng tin
quan ly ngén sach va kho bac (TABMIS).

Riéng dbi voi khéi Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai (truc thudc Bo
Ngoai glao) Trudng hop s6 dur Quy Tam giit ngan sach nha nudc khong dam bao
di nhu cau chi tiéu quy sau thi B6 Ngoai giao 1am thii tuc cép phat kinh phi (phin
chénh 1éch thleu) tir Quy Ngoai té tip trung cliia ngin sach nha nudc tai Kho bac
Nha nudée.

- P61 chiéu s6 liu chi tiéu hang quy vé1 Kho bac Nha nude.
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- Thue hién chitc nang kiém soét chi ciia Kho bac Nha nuéc cin clr trén
chimng tir Co quan Viét Nam & nude ngoai gii vé, dam bao kiém soat chi hd so
dung quy dinh.

- Trudng hop cén thiét didu chinh du toan giita cac Co quan Viét Nam &
nuée ngoai ma khéng 1am thay dbi tdng murc kinh phi ngan sach nha mrée cap dam
bao hoat déng thudng xuyén dugc giao cta cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai
(bao gdm ca diéu chinh tir kinh phi dugc giao khéng thuc hién ché d6 tu chi sang
kinh phi dugce giao thuc hién ché d0 tir chi va didu chinh nhiém vu chi trong pham
vi dyr toan kinh phi dugc giao khéng thuc hién ché @6 tu cht) do Co quan chi quan
quyét dinh. Co quan chi quan gt quyet dinh diéu chinh du toan cho co quan tai
chinh ciing cip va Kho bac nha nuéc dé theo dbi.

b) Kho bac Nha nuéec:

Thanh toan kinh phi cho Co quan Viét Nam & nudc ngoai theo dé nghi ctia
co quan chi quan, cu thé:

- Trudmg hop chi tir Quy Ngoai t€ tap trung Nha nudc:

Kho bac Nha nudce (S& Giao dich) cin cir vao du toan ngén sach cia cac Co
quan Viét Nam & nudc ngoai do co quan chi quan gui tir dau nam va giay rot du
toan ngdn sach bang ngoai té ciia co quan chd quan gii theo quy dinh tai gach dau
dong thir hai Diém a Khoan 3 Piéu nay thuc hi¢n xuat Quy Ngoai t€ tap trung nha
nudc thanh toan cho cac Co quan Viét Nam & nude ngoai theo d€ nghi cua co quan
chi quan.

- Tradmg hgp st dung Quy Tam giif cia ngédn sidch nha nuée O nude ngoai:

Kho bac Nha nudc (S& Giao dich) cdn cir vao dy toan ngén sach cta cac Co
quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai do Bo Ngoai giao giri tir dau ndm va cac lién
chimg tir 1énh ghi thu ghi chi ngan sach theo Mau s6 ¢2-17b/NS ban hanh kém theo
Théng tu s6 77/2017/TT-BTC ngay 28 thang 7 ndm 2017 cha B Tai chinh hudng
dan thuc hién ké todn nha nuéc 4p dung cho hé thong théng tin quan Iy ngan sach
va Kho bac (TABMIS) ma B Ngoai giao da gui (chi ap dung riéng cho B§ Ngoai
giao) d€ thuc hién kiém tra cac yéu to, ky trén cac lién ching tir va xir ly ghi thu
ngan sach “Tién phi, i€ phi lanh su hoic cac khodn thu khic & nudc ngoai”; dong
thoi hach toan ghi chi cho B§ Ngoai giao (turong tng Chuong, loai, khoan cia Muc
luc ngén sach nha nuroc).

¢) Biéu mAu lap du toén, chép hanh du toan

Biéu miu hudng din tdng hop 1ap du toan thu, chi ngan séch theo quy dinh
tai Biéu mau s6 2, 3, 4, 5, 6, 7 kém theo Théng tu niy; biéu mau rat dy toan ngin
sach bing ngoai t¢ theo Méau s6 c2-06/NS ban hanh kém theo Théng tu so
08/2013/TT-BTC ngay 10 thang 01 ndm 2013 cia Bd Tai chinh huéng dan thuc
hién ké todn nha nudc ap dung cho hg théng théng tin quan 1y ngan sich va Kho
bac (TABMIS). Khi rit du toan ngén sach tir Quy tam gilr ngin sach tai cic Co
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quan dai di€n Viét Nam & nudce ngoai thi B Ngoai giao 14p 1énh ghi thu ghi chi
ngan sach theo Mau sb c2-17b/NS ban hanh kém theo Théng tur sb 08/2013/TT-
BTC ngay 10 thang 01 nam 2013 clia B6 Tai chinh huéng dan thuc hién ké toan
nha nuéc ap dung cho hé théng théng tin quan 1y ngin sich vi Kho bac
(TABMIS).

4. Xir 1y sb du kinh phi ngan sach cudi nim cia cic Co quan Viét Nam &
nuée ngodi (sd du tai Kho bac Nha mrdc, sé du tai khoan tién giri, sb du tién mit
va sb du tam g tai Co quan Viét Nam & nudc ngoai) :

a) Kinh ph1 hoat dong cnia cac Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai da duge co
quan chi quan cdp dén cudi ngay 31 thang 12 con du phai ndp tra ngan sach nha
nude trir trudmg hop duge chuyén ngudn sang nim sau theo quy dinh tai khoan 3
Piéu 64 Luat Ngan sach nha nuéc.

b) Thoi gian chi dbi véi cac nhiém vu duge bd tri trong du toan ngan sach
nha nudc hang nam duoc thuc hién chdm nhit dén ngay 31 thang 12. Cac khoan
tam tmg d3 da didu kién chi, khéi luong, cong viéc d3 thyc hién tir ngy 31 thang
12 tré vé truée duge giao trong du todn ngan sach, thi thoi han chi, thanh toan ngan
sach duogc thuc hién dén hét ngay 31 thang 01 ndm sau va dugc hach toén, quyét
toan vao ngan sach nim trude.

Truéde ngay 10 thang 02 ndm sau, Co quan Viét Nam & nudc ngoai bao cao
chi tiét s& du ngén sach duge giao dén hét ngay 31 thang 12 theo Biéu miu s6 9
kém theo Théng tu ndy vé co quan chi quan dé tdng hop, bao cao Kho bac Nha
nude truée ngay 01 thang 3 ndm sau. P6i v6i s6 du khéng duge chuyén sang nim
sau phai thu hdi ndp ngan sach nha nude, Kho bac Nha nuéc thyuc hién giam trir
vao linh vire chi tuong (mg thugc dy todn chi ngin sidch nam sau khi thuc hién
chuyén kinh phi tir Qu¥ Ngoai t& tip trung tai Kho bac Nha nudc cap cho Co quan
Viét Nam & nudc ngoai.

¢) Kinh phi hoat ddng cva Co quan Viét Nam & nudc ngoai dugce giao thuc
hién ché dd tu chi cudi nam chra sit dung hét dugc chuyén sang nim sau tiép tuc
thyc hién c4c nhiém vu, khéng dugc sir dung dé chi ting thu nhép.

5. Quyét toan thu, chi ngan sach:

a) Cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai phai td chirc cbng tac ké toan, td
chirc bd may ké toan noi c6 du didu kién theo quy dinh, 14p bdo cdo quyét toan
ngan sach theo quy dinh tai Luat Ké toan 2015, Nghi dinh sé 174/2016/ND-CP
ngay 30 thang 12 ndm 2016 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mdt s6 didu cta Luit K& todn; Théng tu sé 107/2017/TT-BTC ngay 10 théng 10
nim 2017 ciia Bo trudng Bo Tai chinh hudng din ché d6 ké toan hanh chinh, su
nghi€p.

V& bd nhiém ké toan truéng, phu trach k& to4n thuc hién theo quy dinh tai
Théng tu sé 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 nim 2018 cta Bé Ndi vu huéng
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din thdm quyén, thu tuc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cip
trach nhiém c¢Ong viéc cla ké toan trudng, phu trach ke todn trong cac don vi ké
toan thudc Iinh vuc ké todn nha nude va van ban sira doi, bd sung (néu cod).

Cong tac kiém tra tai chinh, ké to4n ndi bd thuc hién theo quy dinh cia Bo
tredng B6 Tai chinh vé viéc ty kiem tra tai chinh, ké toén tai cac co quan, don vi ¢
sir dung kinh phi ngan séch nha nuéc.

b) Noi dung bio cdo quyét toan ngan sach nha nudc phit hgp véi Thong tu sb
137/2017/TT-BTC ngay 25 thang 12 ndm 2017 cta B§ Tai chinh hudng dan xét
duyét, tham dinh, théng bao va tong hop quyét toan ndm.

Ngoadi ra, Co quan Viét Nam & nudc ngoai giri cho co quan chu quan bao cao
quyét toén chi ngdn sach nim theo biéu mau s6 8 kém theo Thong tu nay.

¢) Co quan chii quan ¢6 trach nhiém 14p, xét duyét va tdng hop bio cdo quyét
todn nam cua cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai vao bao cao quyét todn ndm cha
minh; giri B6 Tai chinh tham dinh theo quy dinh hién hanh, chdm nhét trudc ngay 1
thang 10 nim sau.

d) Trong qua trinh thdm dinh bao cdo quyét toan nim cia co quan chi quan,
B Tai chinh yéu cau tham tra lai viéc xét duyét quyét todn ndm cua cac Co quan
Viét Nam & nudc ngoai néu thay cén thict.

d) Co quan chi quan cia Co quan Viét Nam & nudc ngoai phéi hop véi Bo
Tai chinh t6 chirc kiém tra dinh k¥ hoidc d6t xudt cong tac thu, chi ngin sach nha
nudée tai cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai theo quy dinh.

6. Cong tac kiém tra giam sét:

a) Kiém soat thu:

- Céc khoan thu bing tién mit: Phiéu thu tién phai kém theo chimg tir. Néu 1a
khoén thu phai ndp ngin sach nha nudc thi phai st dung bién lai thu tién theo quy
dinh tai Thong tu ctia B& Tai chinh huéng din ché d6 thu, ndp, quan ly va sit dung
phi va 1€ phi lanh sur ap dung tai cac Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién
lanh s Viét Nam & nudc ngoai.

- Cac khoan thu thong qua ngan hang: Séc, chuyen khoan theo bao cé cua
ngan hang (thé hién qua sb phu ngan hing; bang can dbi tai khoan thu chi clia ngan
hang).

b) Kiém soat chi:

- Thii trudng Co quan Viét Nam & nude ngoai phai xay dung quy ché chi tidu
ndi bd lam cin ¢ kiém soat chi tiéu tiét kiém, hi€u qua kinh phi duoc giao; quy
dinh quy ché quan 1y va sit dung tai sén ctia Co quan Viét Nam ¢ nudc ngoai thudc
pham vi quan ly, trong d6 quy dinh 13 trdch nhiém cia timg bd phén, cd nhan dé
bao dam st dung tai san ding muc dich; viéc quan ly, sir dung tai san nha nudc tai
cac Co quan Viét Nam & nudc ngoai phai duge thuc hién cong khai theo quy dinh
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tai Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nim 2017 cia B6 Tai chinh
huéng dan mot s6 ndi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngdy 29 thang 12
ndm 2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cta Luét quan ly, sir dung
tai san cong.

- Nhan vién ké toan kiém tra cic chimg tir thanh toan phit hop véi ché dd cho
phép, trinh Trudng Co quan Viét Nam & nudc ngoai duyét va duge thuc hién nhu
sau:

+ Phiéu chi: Ghi & ndi dung chi, sb tién bang sb va bang chif kém theo hoa
don, chimg tu ciia don vi cung cap hang hoa, dich vu va phai dich ra tiéng Viét theo
qui dinh phap luit hién hanh.

+ Phuong thirc thanh toan: bang tién mat, bang séc, hodc chuyén khoan.

+ Hach toan vao muc luc ngan sach twong tmg.

- Trudng hgp mua hang héa, vt tu, trang thiét bi tai Viét Nam phai ¢6 hoa
don theo quy dinh. D6i v&i khoan thanh toan cuéc mang hang phai c6 hoa don hop
phap cia hdng van chuyén. ‘

- Viéc thanh toan kinh phi bing ngoai té: Can cir s ngoai t& quy db tix dong
Viét Nam theo ty gia hach toan do B$ Tai chinh théng bao tai thoi diém mua hang
trén Cong thong tin dién 1t B Tai chinh.

CHUONG 111
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 14. Higu lyc thi hanh

1. Théng tr ndy cé hiéu lue tir ngay 20 thang 3 nam 2020.

2. Ché d6 bdi dudng ddi véi can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
quy dinh tai Thong tu ndy thyc hién dén hét ndm 2020. Tir nam 2021 tré di thuc
hién theo quy dinh chung vé ché d§ tién luong theo Nghi quyét s6 27-NQ/TW ngay
21 thang 5 ndm 2018 cua Hoi nghi 1an thit bay Ban Chép hanh Trung uong khoa
XII vé cai cach chinh sich tién luvong doi vai can bd, cong chire, vién chire, luc
lugng vii trang va nguoi lao dong trong doanh nghiép.

3. Théng tu s6 146/2013/TT-BTC ngay 22 thang 10 nim 2013 cia Bo Tai
chinh quy dinh ché d§ quan ly tai chinh, tai sdn ddi véi cac Co quan Viét Nam &
nuéc ngoai; Thong tu so 309/2016/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2016 sia doi,
bd sung Thong tu s6 146/2013/TT-BTC ngay 22 thang 10 ndm 2013 ciua B Tai
chinh; Théng tu 50 29/2000/TT-BTC ngay 24 thang 4 nim 2000 cua B Tai chinh
vé quan ly Quy tam gift cua ngén sach nha nudc tai cac Co quan Viét Nam & nudc
ngodi hét hiéu luc thi hanh ké tir ngay Thong tu nay ¢ hiéu luc thi hanh.
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Piéu 15. T6 chirc thwe hién

1. Khi cac van ban dan chiéu dé ép dung tai Théng tu nay dugc sira doi, bd
sung hodc thay thé bang van ban mdi thi ap dung theo cac van ban sira doi, bd sung

hoic thay thé.

2. Cac co quan chi quan chiu trach nhiém huéng dan cac Co quan Viét Nam
¢ nudc ngoai truc thude thuc hién Thong tu nay va chi dao cac Co quan Viét Nam
& nude ngoai ban hanh quy ché quan 1y tai chinh, tai sin ndi bd nhim sir dung kinh
phi dwoc cip ding muc dich, c6 hiéu qua va ding chinh sach, ché do cua Nha

nuoc.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mac dé nghi cac Co quan Viét
Nam ¢ nudc ngoai, cac co quan, don vi phan anh vé B¢ Tai chinh dé nghién ciru

sira d6i, bd sung cho phu hop./. }

Noi nhén :

- Ban Bi thur;

- Tha tiréng Chinh phu; cac Pho TTCP;

- Vin phong Téng Bi thu;

- Vin phong Quéc hi;

- Vin phong Chi tich nudc;

- VP TW Dang va cac ban cta Dang;

- Toa an nhéan din t6i cao; )

- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;

- Kiém toan Nha nudc;

- Céc B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu;
- Co quan TW cia c4c hdi, doan thé;

- HDND, UBND cac tinh, TP trye thugc Trung vong;
- Cuc kiém tra viin ban - B6 Tu phéap;

- Cong bao;

- Website Chinh phi; Website Bo Tai chinh;

- Cac don vi thudc Bo;

- Luu : VT, Vu HCSN (/30ban).
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CO QUAN DAI DIEN VIET NAM TAL..

Biéu mau so 1a

BAO CAO THU CHI QUY TAM GIU NGAN SACH NHA NUOC TAI CAC CO QUAN
PAI DIEN VIET NAM O NUGC NGOAI

Thang/Quy/Niam... nim ...

(Ding cho co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai bdo cdo Bé Ngouai giao}

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 07/2020/TT-BTC ngay 03 thang 02 ndm 2020 cia Bo Téi chinh)

Pon vi tinh: Tién dia phuong/USD

TT

Noi dung

Tién dija Luy ké dén ky
phuong/USD nay

S6 du ky trwée chuyén sang:

S6 thu trong ky:

Lé phi

Phi

Céc khoan thu khac (chi tiét timg ndi dung)

S6 chi trong ky:

Trich chuyén kinh phi tai CQDD

Chuyén vé Qu¥ ngoai té tip trung tai KBNN

Chi phi chuyén tién vé Qu¥ ngoai té tip trung tai
KBNN

v

S6 du chuyén ky sau:

KE TOAN
(Ky va ghi v6 ho tén)

., hgay thang ndm
THU TRUGNG CO QUAN PAI DIEN
(Ky, ghi rd ho tén, dong ddu)
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