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CQNG HoA xA HQI CHUNGHIA VIETNAM
EQc lip - Tqr do - H4nh phric

QUY DINH

Vd viQc ti6p nhgn, giii quy6t hii scr, thri tuc hinh chinh theo co ch6 mdt cri.a, mQt
cira li6n th6ng tai S0 Tii ngu-y6n vi M6i trudng

(Ban hdnh kdm theo euyEt dlnh toA#Aeo-UANn nSaiOS tgt ZOt S
cia Uv ban Nhdn ddn tinh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Dii,u 1. ph4m vi tliiiu chinh

Quy dinh ndy quy dinh v€ quy rrinh titip nhAn, xri lV, eidi quv6r thu ruc
hdnh chinh (TTHC) cdc linh vuc: eudn I1r d6t dai, ao d4c va'U-dn dO, aia ctr6t va
$ofo.g sin, tdi nguy€n nudc - khi tuqng thty vdn; tr6ch nhi€m cta c6c co quan,
don vi thudc vd truc thudc S0 Tdi nguyCn vd M6i trudng, c6ng chric, vien chric
c6 li6n quan trong qu6 trinh xu ly, gi6i quyi5t h6 so, TTHC cta t6 chric, cri nh6n
theo co ch€ mQt cta, mdt cua li€n th6ng tai Sd Tdi nguydn vd M6i trudng.

Didu 2. Diii tuqng 6p dgng

1. C5c co quan, dcrn v! thu6c vd truc thu6c Sd Tdi nguy€n vd M6i truong.
2. C6ng chric, vi6n chric thu6c Sd Tdi nguy€n vd M6i trudng.
3. Ciic co quan, t6 chfc, c6 nhAn c6 li6n quan.

Di0u 3. Nguy0n tic thgc hiQn co ch6 mQt cria

, . __1:Ii:-^y61 96ne 
ttr,ai {Ay dn, kip thdi c6c TTHC t4i cric euytlt dinh c6ng

bd TTHC thuQc thdm quy€n giAi quy€t crla S0 Tdi nguy€n vd M6i truong
2..BAo dAm giai quyrit c6ng viQc nhanh ch6ng, thuAn- tiQn cho c6nh6n, t6

chuc; viQc.y€u ciu bd.sung h6 so chi dugc thgc hiQn kh6ng qu6 mQt ldn trong
sudt quri trinh gi6i quy€t TTHC.

. ^ 3_. Beo d6m sU pfrOi hqp ch{t ch€ gita c6c co quan, dcrn vi thu6c vd truc
thudc Sd trong gi6i quytit c6ng viQc cria cZ nhan, t6 chric.

.. . 1 Vi€" thu phi, lQ phf cia c6 nh6n, t6 chric duoc thuc hiQn theo dring quy
dinh cria phrip ludt.
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Chutrng II
QUY TRiNH, TTTO TUC HANH CHiNH TH.IJC HIEN

THEO CO CnE lrgr ctla
Mgc 1

QUY TRiNH THIJ. C HIEN CO CHE MQT CT/A

DiOu 4. Ti6p nhin hd so

1. C6 nh6n, t6 chiic nQp hdi so t4rc ti6p t?i BO phan ti€p nhQn vd tra ktit

qu6 hoflc nQp qua c6c hinh thirc kh6c nhu: Dich vq buu chinh, nQp ttuc tuyen

i6i "oi.J"iri 
iruc tiep nhdn, gi6i quytit thong qua m?ng (neu c6)'

2. C6ng chric d6p nhfln h6 so tai BO ph{n ti€p nhan vd trd k6t qud ki€m tra

tinh hqp lQ, d6y dt cria h0 so:

a) Truong hqp hd so kh6ng thuQc ph4m vi gi6i quy€t cia So Tdi nguydn

vd M6i 9ruong-thi huorg ddn dd c6 nhAn, t6 chric d6n co quan c6 thAm quyOn

gidi quy€t;

b) Trucrng hqp h6 so chua hqp lQ: Huong dan cu th6 theo Mdu s6 01 t4i

PhU lUc ban hdnh kdm theo Quy dlnh nny;

c) Trudng hqp hO so hqp lQ: ThUc hiQn theo KhoAn 3 Didu nity'

3. COng chric tii5p nh{n h6 so nh{p vdo 56 theo ddi hij so theo Mdu sd 02

tai Phu luc Uir nann kern theo Quy dinh'ndy, lip Gi6y ti€p nhQn h0 so vd hgn tri
ktit oud tireo Mdu s6 03 tai Phu lqc ban hAnh kdm theo Quy dinh ndy'

Di6u 5. ChuY6n hd so

1. Sau khi ti0p nhfln h6 so theo quy dinh tei I(hoan 3' Di€u.4 cua Quy

dinh ndv. c6ng chric tai tsq ph6n tiep nhan va trA k6t quA lAp Phi€u ki6m sodt quri

trinh giti qr/et nO so theo Mdu so 04 tai Phu luc ban hdnh kem theo Quy

dlnh nay.

2. Chuy6n h0 so vd Phi€u ki0m sodt qu6 trinh giAi q"{?t 
19. 

so cho co

quan, don vi thuQc vir trgc thuQc Sd c6 li€n quan rong ngiry d€ giAi quy.et; d6i

uOi nO ro tiiip nhfn vdo cu6i bu6i chidu. (sau i 6 gid) thi phdi. gnuVe,n vdo dAu gio

cria nedy ldm vi€c ti6p theo. phitiu ki6m so6t qu6 trinh gi6i quydt ho ss duoc

.fr"t?? ift." ftO so vd llu tai BQ ph{n tiep nhan vd tri k6t qu6'

Eidu 6. Girii quY5t hd so

Sau khi ti6p nhdn h6 so, co quan, don vi thuQc vir tryc thuQc Sd c6 li€n

quan phdn cOng c6ng chric gidi quy6t nhu sau:

I. Truong hqp kh6ng quy dinh phAi thAm tra, x6rc minh hd 
^so: 

Cdng ch{rc

th6rn d!nh, ttii fdnft daoio quan, clon vi 
1rru99. 

vd tryc .thuQc ld f,li::ge
trinh lanh dao So quy6t dinh; chuyen k€t qu6 gidi quy€t ho ss (kem Phleu KIem

so6t qu6 trinh gidi quyet h6 so) cho BQ phin ti6p nhQn vd trd k€t qu6



2. 'fruong,hqp co.quy dinh phAi tham tra, xdc minh ho so: Cong chftc biir,
c6o ngudi c6 thAm quyti,n phuong 6n thAm tra, x6c.minh vd t6 chirc thgc hi€n.
Qu6 trinh tham tra, x6c minh phii duoc lAp thdnh h6 so vd luu tai co quan, don
vi thuQc vd tryc thuQc Sd.

a; OOi vOi hd so qua thAm tra, x6c minh drl di6u kiQn gidi quy6t: Cong
chric th6rn dinh, hinh ldnh d4o co quan don vi thu6c vd truc thu6c Sd xem xdt
aO trintr lSnh d4o.Sd quy€t dinh; chuydn kt5t qua giai quy6i td so cho BQ phAn
tiOp nhQn vd tr6 kdt quA;

b) D6i vdi h6 so qua th6m tra, xdc minh.chua dn di€u kiQn giAi quy€r.
Cdng chirc b6o cdo c6p c6 th6m quyen trd l4i h6 so kdm theo *,6niUao'U'ins
van bAn yd. geu.1O lj do, nQi dung can bd sung. Thdi gian mA co quan,i6 .fli. jE
gidi quy€t l6n ddu duoc tinh trong thdi gian gidi quyiSt hd so;

. c) Ddi vdi c6c hd so d€ nghi c6p Gi6y chwrg nhf,n quydn sri dqng dAt.
quy€n sd hfru nhd o vd tdi sdn khdc gan li€n vdi ddt theo quy dinh trudc khi gidi
quy€t phdi l'f.y.y kiln cta ciic.o quui c6 li€n quan bang van'ban: Thqc hiQn ileo
Quyer dinh s6 47/20|41QD-UBND ngdy 3r/t2/2014 cria UBND rinh, ban hdnl
Qu1 dfnh v0 co ch€ ph6i hqp gifa c6c co quan rrong viec cAp gi|y chung nhAn
quyen su dung dat, quyen so hiIu nhd d vd tdi sdn khiic gdn li6n vdi dat cho c:ic
t6 chric tr€n dia ban tinh.

3. EOi v6i hd so sau khi thAm dinh kh6ng di di€u ki€n eiai quy6t: C6ns
ghric brio c6o c6p c6 thAm quy6n tri lai h6 so uJthOng brio bin[ "a;;a".,a;;;ly do kh6ng gidi quytit h6 so. Thdi hqn th6ng b6o ph6i trong th6i han gidi quyet
h6.so theo quy dinh. Th6ng b6o duqc nhflp vdo muc trd k6t qud tion! SO ttreo
ddi hd so.

C6c h6 so qu6 h4n 46i quy0t: C6c co quan, don vi thuQc vir truc thu6c

lg d..s: phan c6_ng gi6i quy€t h6 so phdi th6ng brio bing van bAn cho B0 phan
tiep nhqn vd rrd k6t qud vd tham muu l6nh d4o Sd vdn ban xin lbi cri nrran, io
chric, trong d6 ghi 16 lf do qud han, thdi hgn tr6 ktlt qu6 ldn tidp theo.

Di6u 7. Tri kiit qu6 giii quy6t h6 so

. !o1q ctltg tai BQ phfln tiep. nhan vri trA k€t .quA nhflp k6t qu6 gi6i quy0t h6
so viro 56 theo d6i h6 so, ph6n m6m diQn tri cu th€:

, . .l . 96: hd so dd gi6i quy€t xong: TrA ktit quA gi6i quy6t hd so cho c6 nh6n,.::]rt" vd thu phi, lQ phi (niiu c.o) f€u cAu ngudi nhfn ky x6c nhfn vdo s6 theo
d."i 

16.rg' truong hgp c6 nhan, 16 chric de dang ky ntran ti6t qua qua dich ru buu
chinh thi vi€c trd k€t qud, rhu_phi, lQ phi (n6u c6) va cudc. phi'duoc thuc hi6n qua

9fh u! b.ug chi,nh; n6u thqc hi€n diih v1.r c6ng truc tuyt5n mric ds 4 thi uie. i.a
k€t qud vd thu phi, lQ phf (n€u c6) theo quy dinh.

2. DOi vdi hd scr chua d0 di€u kiQn gidi quytit: LiCn h€ v6i cri nh6n. tO
chuc dd tra lai h6 so kem theo th6ng bdo y€ri.aui6 ,u'e t6 ,, Ati 

"- ;ffi;;
yll fi" xin l6i cua B0 phin ti6p nh{n ui tra ttSt qua (nEu ta I6i cri"a .onj 

"r..,,i.Knl rlep nnan hO so).

o1,
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3. Doi vdi hii so khdng gi6i cluytlt: Li0n hQ vdi c6 nhAn, t6 chric dc tra lai

h0 so kdm theo thOng b6o bing vdn bdn n€u rd lj do kh6ng giAi quyOt hd so'

Th6ng b6o duqc nhQp vdo muJ trd k6t quA trong 56 theo d6i h0 so' Thdi han

th6ng b6o phdi trong thdi hqn giAi quy€t h6 so.

4. EOi vdi hd so quri han gini quytit, ThOttg b6o thoi hpn trd k6t qud ldn

sau vd chuy6n vdn ban xin l6i crla ldnh dao Sd Tdi nguy6n vd Mdi trudng do co

quan, don vi thuQc vd trgc thuQc Sd tham muu.

5. D6i v6i h6 so gi6i quyt5t xong tru6c thdi hen tr6 ktit qu6: Li6n hQ d€ c6

nhdn, t6 chirc nhdn k6t qui sdm hon thdi gian hqn.

6. Trudng h-o. p c6 nh6n, t6 chtc chua cl6n nh4n hd so theo C1a1 tr-Cp nfin
h6 so vd tren tra t6i qu6 thi kiit quA gidi quy6t trO so dugc luu t4i BQ phf,n ti€p

nhin vd tr6 k6t qu6.

Dii,u 8. Luu hii so

Hd so sau khi gi6i quy6t xong dugc luu tAi co quan, tlon vi thuQc vd tryc

thugc S0 chi tri tham muu giAi quyi5t 6O so. Quy trinh ltru trir duoc thgc hiQn

theo quy dinh cira Luflt Lrru trir vd c6c vdn b6n ph6p luft kh6c c6 li6n quan'

Mgc 2

THU TUC HANH CHiNH TH[I. C HIEN CO CHE MQT CIJA

Eiiu 9. TTHC linh vrlc Quin ly dit .lai

1. Thim dinh nhu ciu su dr,rng d6t dd xem xet giao d6t, cho thu€ d6t.khdng

th6ng qua hinh thftc d6u giri quyAn.sn dlmg daq tham dinh diOu kiQn giao dat' thue

;6;';hd"g th6ng qua rtinl tro,il. dAu gii {uven su.dung 9.a',.{it" kifn cho phdp

chuy6n nilrc Cictr su aung d6t d€ thuc hiQn dg 6n dAu tu ddi v6i t6 chftc' co so ton

gfa.j, "g.;f 
Viet Nam d--inh cu d nudc ngodi, doanh nghiQp c6 vdn ddu tu nudc

ngodi, tO chric nu6c ngodi c6 chric ning ngoqi giao'

2. Diuts.kv, cAp Gi6y chung nhrin quydn su dung d6t, quy€n sd hriu nhd o

va tai san U,Z" lin tien vOi OAt tan AAu dOi v6i truong hqp dugc Nhd nudc giao

d6t d€ qudn li.
3. Dang ky bi€n dQng d6t dai, tai san gdn liAn v6i d6t trong c6c

t**t"rnT;" 
ddng ky cho thu€, cho thu€ l4i, g6p v6n bang quvdn sri dpng dAt'

quyen tO ttru tei ;argan [An vdi d6t;

b) Dang ki x6c l{p quyAn sir dung han ch6 thira dAt li€n kE sau khi dusc

.ap cidy".t:'?g;6 ffi dAu vd dang kj thav o6i' cnam d't quvdn su dr'rng h4n

ch€ thria ddt li€n k0;

+. Cap d6i, c6p lai, dinh chinh, thu h6i gi6y chring nhan d6i voi c6c

truong hqp:

4



a) Cdp a6i Ci6y chring nhAn, Gi6y chirng nhfln quyAn sd hiru nhd d, GiAy
chfng nhin quy6n sd hftu c6ng trinh xdy dung;

b) C6p lai.ci6y chring nhdn, GiAy chfng nh{n quydn sd hiru nhd d, ciAy
chring nhfln quydn sd htu cdng trinh x6y dgng do bi m6t;

^.! c).Dinh_chinh CiAy chtng nh{n, Gidy chfng nhfln quydn sd hriu nhd o,
GiAy chtrng nhdn quy€n so hiru c6ng trinh xdy dpng dd cAp.

5. Ddng k! the ch6p quyBn sri dung d6t, th6 ch6p quydn sii dung d6t d6ng
thdi v6i tdi s6n gbn li€n v6i d6t hosc the chdp quy€n sL? dung ddt d6ng thdi vdi
tdi sdn gdn lien vdi dat hinh thdnh trong ruong lai.

.. . 6 Pqg kj thti,ch-ip tdi sdn gin li€n v6i d6t trong.trudng hqp chri s0 hiru
tdi sdur gdn li6n vdi dAt d6ng thdi ld ngudi su dgng Aat, a6i vdi c6c trucrng hqp:

. a) Tht5 ch6p tdi s6n g6n fi€n vdi d6t ma tai sAn d6 dd cluoc chring nh{n tr€n
GiAy chring nhQn quy€n su dung d6t, quydn sd htu nhd d vd rdi sun khac gan
liOn v6i ddt:

b) Th6 ch6p tdi s6n g6n fidn vdi d6t me tai sAn d6 dd hinh thdnh. nhrms
chua dugc chring nhQn quydn s6 hftu tr€n Gi6y chring nh{n quy€n su dung d6i
quyOn sd hiru nhd d vd tdi sdn kh6c gdn li€n vdi d6r.

PTq ky.lh9,.h6p- tdi san e6n 1ii" v6i d6t trong trudng.hqp chri sd hru
tdi sdn gdn li€n vdi dAt kh6ng d6ng thdi ld ngudi su dung d6t, d6i v6i c6c trudng
hqp:

a) Tht5 ch6p tdi sdn gin li0n v6i d5t duoc tao lAp tr€n d6t thu6 cua ti5 chric.
hQ gia dinh, c6 nh6n ho4c nhQn g6p v6n bing quyCn sr.l dung d6t kh6ng hinh
thinh phdp nhAn.mdi md chu so hDu tdi san d6 dd duoc c6p Gidrv chune nlan
quy€n sri dung dAt, quydn sd htiu nhd d vd tdi s6n khdc gan li6n vOiO6t;

b) ThC ch6p tdi s6n g6n lien voi d6t duqc tao l{p tr6n d6t thu6 cria t6 chric,
hQ gia dinh, cd nhdn hopc nh{n g6p v6n bang quyen su dpng d6t kh6ng hinh
thdnh ph6p nhan moi md tdi san d6 dd hinh thdnh, nhung chri sd hftu tdi sin chua
dugc c6p GiAy chtng nhAn cluy€n srl dpng d6t, quy€n sd htu nhi d vd tdi san
kh6c san li6n voi dat.

. * Urrr* kf tht5 ch6p tdi s6n gin Idn v6i d6t hinh thanh trong tuong lai, d6i
vdi c6c trudng hqp:

u)_D?iC ky the ch6p tdi san g6n li€n v6i d6t hinh thdnh trong rucrng lai
kh6ng phai ld nhd 0 cria t6 chric, c6 nhdn mua cia doanh nehi€p c6 chric idns
kinh doanh b6t A6ng sAn theo quy dinh tai Didu 6t Nghi di"h ; 71l2010AIt:
cP ngdy 23/612010 cria chinh phri quy dinh chi ti6t ve hu6ng d6n thi hanh Lu6t
Nh1 d (sau d6y gqi ld Nghidinh sO 7UZ0t0A.tO-Cp) md ng,rJi ,,i dung d6t d6ng
thoi ld chn sd htru tdi sdn gdn ti€n voi ddt;

b) Ddng ky th6 ch6p tdi san gin tidn vdi d6t hinh thdnh trong ruong lai
kh6ng phii la.nhd 0 crla t6 chirc, c6 nhdn mua cia doanh nehiOp c6 chric nans
kinh doanh U6t d6ng sAn theo quy dlnh tai DiCu 61 Nghi airf, sO 71l2010n{D:

a

I
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CP md ngudi sit dgng d6t kh6ng d6ng thdi ld chi sd hiru tdi sAn gdn li€n

vctr oar.

9. Ddng kj thay d6i nQi dungth6 ch6p da dang ki' ddi vdi cdc truhng hqp:

a) Ddng ky thay dOi nEi dung th6 chAp da dAng kj;
b) Truone hqp khi bOn nhfln tht5 ch6p trong nhiAu h-op ddng thO ch6p

quyAn .,i aung"Aai.'tdi sdn gin lidn voi ddt c6 sU rhay ddi loai hinh doanh

nghiQp;

c) Trubne hop khi c6 su thay d6i t€n crla b€n nhin thO chAp ho4c thay d6i

b€n nh6n th€ ct{p'rrong rfii}u hqp dirng thil chdp quydn sri dung tl6Lt, tdi sAn gdn

li€n v6i ddt:

d) Truong hgp c6 y€u cAu ddng kf thay ddi t6n cria b6n thil chdp'

10. Ddng ki.vdn b6n thdng b6o vd viQc xtr l;i tdi sAn th6 ch6p trong trudng

hqp da dSng kf the chdP.

11. Xo6 dang kY thii chdP.

12' Y6u cdu sria chta sai s6t nQi dung dang lcli tho ch6p do l6i cia ngudi

thuc hiQn d6ng k!.
13. Ddng kf, c6p giay thir.ng nhan guy€n sri dqng d6t, quyen sd hilu nhd d

vd tdi san kh6c gin li0n vdi dAt lAn ddu, doi vdi c6c trudng hqp:

a) Dang ki, c6p Gi6y chfng nh{n quydn sri dqng ddt, quyen sd hiru nhd d

vd tdi sa,n kh6c gdn li6n v6i dAt lAn ddu;

b) D6ne ki dAt dai md chua c6 nhu cAu dugc c6p Gi6y ch{rng nh4n quyi:n

su dung A6t, iuye" so hiru nhd d vd tdi s6n kh6c gdn li€n vdi dAt;

c) Ddne k.,i. c6p Gi6y chring nh4n quydn sri dung d6t,.quyAn so hiru nhir o

vd tdi sAn mac ga" lftn voi dat lan Aiu d6i vdi tai san g6n li€n vdi ddt md chu so

hiru kh6ng d6n! thOi Id nguoi sri dqng dAt; dang k! b6 sung ddi v6i tdi sdn gin

liOn v6i OIt cria nguOi sir dung d6rt da duqc cAp GiAy chirng nhfin;

d) Ddng lci dat dai dOi vOi truong hqp duqc Nhd nu6c giao d6t d€ quAn lf ;

e) DAng Ly, .ap Gidy chfng nhfn cho ngudi nhQn cl'ruy6nnhuqnC g,.ul:n

su dyng dAt, mua nhd d, cdng trinh xAy dung cria t6 chtc d-6u Y *?{ gt1ng,.o: oul

duqc thUc hiQn theo quy dlnh tai khoAn 3 Di€u 72 cua Nghi dinh s0

4312014/NE-CP.

14. Ddng ky bitin dQng d6t dai, tai sdn gin li€n vdi OAt AOi v6i c6c

trudng hqP:

a) Chuy€n nhugng, cho thuO, cho thu€ lai, g6p v6n bang quy€n srl dung

ddt, quyOn sd hiru tdi sdn gdn liOn v6i dAt;

bt Cdp eiav chung nh?n d6i v6i truong hqp chuy6n quydn su dgng d6t'

ouu€n ro f'',iritai san g6n li€n vdi d6t trudc ngay 0117/2014 mi b€n chuy€n



quy€n da dugc cdp Gi6y chring nh{n nhung chua thuc hiQn thri tqc
chuy€n quy€n;

. c) Ddng ky bit5n dQng quy€n su dung dat. quytn sd hiru tdi sAn gin li6n v6i
ddttrong c6c trud1e.hW giAi quy€t tranh chdp, khiOu nai, td c6o v€d6t dai; xri ili
ng hqp d6ng th6 chdp, g6p v6n; k€ bi€n, dAu gi6 quy€n sri dpng dAt. tdi san gdn
lien vdi det dC thi hanh 6n; chia, tdch, ho.p nh6r, s6p nhap to chrlrc, chuy6n d6i
cdng ty;

d) Ddng ky bit5n dQng vC gri dqng dAt, tdi sAn gdn liOn v6i d6t do thay dOi
th6ng tin v0 ngudi dugc cAp gidy chung nndn (ddi Gn ho{c giSy to ph6p nh6n,
dia chi) gi6m di€n tich thria dat do s?t ld t.u nhi€n; thay ddi v€ h4n ch6 quydn su
dung dAt; thay d6i vd nghia vu tlai chinh; thay d6i vd tiri sin gan lien v6i d6t so
vdi nQi dung da dang k1i, cdp Gidy chfng nh{n;

e) Chuy€n tt hinh thfc thu€ d6t tra ti0n hdng ndm sang thu€ d6t tra tien
m.6t ldn ho{c tu giao d6t kh6ng thu tidrr sri dqng d61 sang tnuE a6t ho{c tu thu€
d6t sang giao d6t c6 thu ti€n su dung rl6t;

f) Gia h4n sri dpng d5t ngodi khu c6ng ngh€ cao, khu kinh t6, khu c6ng
nghiQp, cum c6ng nghiQp khi h€t thoi h4n sri dung d6t;

g) T6ch thua hodc hqp thua d6r.

DiGu 10. TTIIC linh vqc Eo tt4c vi Bin ttii

. 1 ThAm dinh hd so.c6p m6i gi6y phdp hoat dQng do dac vd bin dd cho c6c
t6 chric, c6nhAn c6 nhu cdu.

2. ThAm dinh hO so c6p b6 sung n6i dung gi6y phdp ho4r rt6ng clo rlac vd
ban d6 cho c6c t6 chric, c6 nhAn c6 nhu cAu.

3. ThAm dinh dU 6n, il€ cuong, thi€r ke k! thuQt - dU torin c6c c6ng trinh ilo, -: =.oac lap Dan oo ola cntnn.

4. KiCm tra, thAm dinh vd nghiCm thu c6ng trinh, s6n phAm dia chinh.

. Didu ll. Thhnh phAn, sii lu-ong hd so, thdi h4n xri f, lQ phi (n6u c6),
k6t qui gi6i quy6t TTHC theo ccr chO mQt cr?a t4i S& Tii nguyOn vn M6i
trucrng

ThUc hi€n theo Quy6t dinh c6ng b6 TTHC thuQc thAm quydn gi6i quyi5t
cta Sd Tdi nguydn vd M6i truong vd quy dinh cria ph6p luat hi6n hanh.



Chuong III
QUY TRiNH THII. C HIEN CO CHE MQT CIIA LITN THONG

EOI vor THU TUc HANH clriNH THUQc rHAM

QUYiN GIAI QUYET CUA UBND TiNH

Mgc 1

QUY TRiNH THVC HIEN CO CHE MQT CIIA LIEN THONG

Didu 12. Tiiip nhin, chuy6n hd so, giii quy5t na so t4i S& Thi nguy6n

.vh M6i trulng
1. TiCp nhin hd so thuc hiQn theo quy clinh t4i Didu 4 Quy dinh ndy'

2. Chuy6n h6 so thuc hi€n theo quy dinh t4i DiAu 5 Quy dlnh ndy'

3. Giai quy6t ttO so thgc hiQn theo quy dinh tai Ei€u 6 Quy dinh ndy'

4. Sau khi hii so dugc giAi quy6t theo thAm quyAn, c6ng chric t4i B0 phdn

tiiip nh6n vir tra kt|t qu6 cria Sd Tdi nguy€n vir M6i trudng nh.p vdo 56 theo d6i

h6'so vd phan mem dign tu, chuy6n todn b0 hd so ftdm theo Phi€u ki€m so6t

qua oinf,'giai q.ry6t ttd so) cho b9 pnan titip nldn vd tr6 k6t qud Vdn phdng

UBND tinh.

DiGu 13. Ti6p nh$n k6t qui gini quy6t hd so tir BQ ph$n ti6p nh$n vir

tri k6t qui Vin phdng UBND tinh

Bd phdn titip nhdn vd tri k6t qud Sd Tiri nguy€n vd M6i trubng ti€p nhan

k6t oud siai auv6fkem theo Phi6u ki6m sodt qu6 trinh giAi quy€t h6 so, trudng

hop tra [6t qua-qu,i thoi hpn thi phdi c6 vdn ban xin l6i cia linh dao Vdn phong

UtiwO tinfr'Oe gidi thich cho c6 nhdn, t6 chfc t' B0 ptran ti€p nhqn vd trd k6t

quA Vdn phOng i-nWO tinh, vdo Sd theo d6i h6 so vd phdn m€m diQn tu'

Didu 14. Tri k6t qui t4i BQ ph$n ti6p nhqn vi tre k6t qui So Titi

nguy0n vh Mdi trudng

l. C6c hd so dd giai quy6t xong: Trd k6t qud giai quyiit hd so cho c6 nh6n,

t6 chirc vd thu phi, fe ptri tn6u co); truong hqp c6 nhdn, t6 chric dd ddng ki nh{n

t,ir lua qra dich vu Uuu .ftinft holc tryc iuyiin ttti viQc tri kiSt qu6, thu phi, lQ phi

i.e"'.oi"a cuoc phi tlugc thuc hiQn qua di.tt uu buu chinh; n6u thgc hiQn dtch

Jo .0"J,..,. tyai mric dQ + itri viqc tia k€t qu6 vd thu phi, lQ phi (n6u c6) theo

quy dinh.

2. D6i v6i hdi so chua dn di€u kiQn gi6i quyet: Li€n h0 vdi c5 nhan, t0

chric d6 y€u cAu b6 sung h6 so theo th6ng b6o vd vdn ban xin l6i cria co quan

girii quy€t hd so.

3. Doi vdi hd so khdng gi6i quy6t: Li€n hQ v6i c6 nhAn, t6 chfc dc ffa iai

h6 so kdm theo th6ng bdo bang van ban n€u rd lf do kh6ng gidi quy€t h0 so

Th6ng b6o dugc nhap viro mgc trd ktit qua trong 56 theo d6i h6 so. Thoi h4n

th6ng b6o phdi trong thdi han giii quydt h6 so'



4. D6i vdi h6 so qu6 hqn gidi quy€t: Th6ng.b6o thdi han tr6 kiit qud ldn

sau vd chuy6n vdn b6n xin l6i cria co quan gi6i quy6t hd so.

5. D6i v6i hd sc gi6i quy6t xong trudc thoi han tri k6t quA: Li6n hq dC c6

nhdn, td chric nhdn k€t qud s6m hon thdi gian hgn.

. 6. Trudng hqp cd nhAn,.t6 chric chua d€n nhqn hd so theo gi6y tit5p nhan

h6 so vd hgn trd k€t qud thi k€t qud gi6i quyOt hd so dugc luu tqi BQ phin ti€p

nhdn vd trd k6t qu6 Sd Tdi nguy€n vd M6i trudng.

Mgc 2

THU TUC nANn CHiNr{ TI{.ttC HIpN THEO

CO CHT MOT CI1A LIEN THONG

EiGu 15. TTHC thqc hiQn thco co ch6 mQt cri'a li0n th6ng
_-''^ '' ^ '':TTHC thuQc thdm cluy€n gi6i quy€t crla UBND tinh do Sd Tdi nguy€n vd

M6i trucng ti6p nhfn, xri ly hO so vd tham muu thgc hiQn theo Quy dlnh v€ viQc
tiOp nhQn, gi6i quy€t h6 so, TTHC theo co chO mQt cta li6n th6ng t4i Vdn
phdng UBND tinh do UBND tinh ban hdnh.

Chuorrg IV
T6 CHIIC THUC HrEN

DiGu 16. Tr6ch nhiQm cria S& Tii nguy6n vi M6i trudng
. -: , . ..:l. T6 chric ti€p nh{n, gi6i quy6t vd trd k€t qud theo co chd m6t cua, mQt

cta li€n thdng dring Quy dlnh ndy.
i:a'

2. C[ng c6, sdp xdp lai 86 ph6n ti€p nh{n vd trd k6t qud:

a) 86 tri cdng chfc c6 dri ndng lgc vd.phAm ch6t, c6 k! ndng giao titip tdt
ldm nhi€m vp t4i BQ phQn ti€p nh{nvd trd k€t qud. Khi 1dm vi€c, c6ng chric phAi
deo thd, c6 bang tdn vdr chric danh d€ bdn.

,, ^; , , .b) Bd tri phdng ldm viQc cria B0 phfln ti€p nh{n vd trd k€t qu6 tgi noi
thufn tiQn, c6 diQn tich d6p fng y6u.cdu cdng viQc, trong d6 c6 50Vo diQn tich dd
b6 tri noi ng6i chb cho cdng dan, to chric d€n giao dich. Trang bi dn di6u kiQn
co sd v@t ch6t cdn thi6t nhu: B6 tri bdn, gh€, nuoc u6ng vd cric thiet bi dien tu, -: ,
hiQn dpi d6.phqc vu cdng ddn, t0 chirc khi ddn giao dlch; ring dqng cdng nghQ

th6ng tin d€ tin hqc h6a quy trinh ldm viQc;
.l -, . ,.2 : ., ,-. . , ,, , ..i

cJ 5U Oung oay ou va mucrng xuyen cac Dleu mau tneo ool tlnn nlnn uep
nhdn vd gi6i quytit h6 so.

.^ i.
3. Thgc hiEn ni€n y€t cdng khai TTHC dring quy.dinh theo Quy€t dinh s6

14120I41QD-UBND ngdy 03/612014 cria UBND tinh v€ viQc ban hdnh Quy ch6
cdng b6, cdng khai thri tuc hdnh chinh trOn dla bdn tinh.

o



, .; ,, 
". Md sd g6p j, b0. tri hdm thu g6p y, phi€u khdo s6t, hQ th6ng diQn tt lAy j

ki6n ngudi dAn, ni6n y€t c6ng khai s6 diQn thoai cua ldnh d4o Sd vd lanh dpo c6c
co quan, dcrn vi thuQc vd truc thuQc Sd.

4. Thdng tin, tuy6n truydn Quy dlnh ndy th6ng qua Trang th6ng tin diQn

tt, Ddi Phet thdnh kiem tra gi6m s6t viOc thgc hiQn.
.t '

5. Thuong xuy€n t6 chric ki€m tra tinh hinh ti€p nh{n, gi6i quy€t h6 so; rd
soAt dAnh gi6 tinh hinh thgc hi€n cong viQc theo dinh lcj, so kct, t6ng ket rut
kinl: nghiQm; dd xudt, ki0n nghi c6c vudng mdc, kh6 khdn ph6t sinh trong qu6
trinh thuc hiQn.

. ^a , , .,6. 10 chuc thuc hren clfns ouv dinh v€ thdnh ohAn. sd luonp hd so. thdi
han xt lj, lQ phi (nOu c6), k€t qui thuc hiQn.TTHC theo Quy ch€ ho4t ddng cria
B0 phan ti6p nh{n vd tri k€t qui theo co ch€ m6t cria, mQt cria liOn thdng do Sd
Tdi nguy€n vi M6i trudng ban hdnh vd theo quy dinh cria phdp luflt.

7. Klp thdi tham muu UBND tinh sira d6i, bi5 sung, thay th6, bai bd, hny
b6 TTHC gi6i quy€t theo co ch€ mQt cria t4i Sd Tdi nguy0n vd Mdi truhng theo
quy dinh cria ph6p luflt.

Diiju 17. Khen thu&ng, kf lu$t

l. C6ng chfc, vi€n chric hoan thdnh tdt nhi€m vg duoc khen thudng

2. C6ng chric, vi€n chric c6 hdnh vi nhfrng nhi6u, vi pham quy rlinh cia
Quy dinh ndy vd cric quy dinh cria ph6p luit c6 lien quan bi xti li kj' luflt theo

quy dinh cria ph6p lu{t.

3. ThAm quyOn vd trinh t.u xri lj k! luflt thgc hi€n theo quy dinh cia ph6p

Iu0t.

Didu 18. Didu khoin thi hhnh

Trong qu6 trinh tri6n khai thuc hiQn Quy dinh ndy, n6u c6 vuong mic,
ph6t sinh, Sd Tdi nguy6n vd M6i trudng c6 tr6ch nhi€m t6ng hqp, tham muu
UBND tinh xt ly./.

10



Phg lgc
MQrS6BrnuMAu

@an hdnh kDm theo Qty dlnh vi viQc ti6p nhQn, gidt quyiit thi fuc hdnh chinh
theo co chd m/t ctia, m6tL,ho nen th6ng tqi Sd fdiigyan vd M6i trudng tqi Suyiit

dinh il64!|JQ./QD-UBND ng\fi.tstzots cila UBND tinh)

M6u s6 0l PhiiSu huong a6n noan thiQn h6 so
M6u s6 o2 56 theo d6i hd so
Mdu s6 o3 GiAv tiiSp nhan hO so vir hcn tri k6t qui
MAu sO 04 Phi6u ki6m so6t qu6 trinh eiei quy€t h6 so
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Trong qud trtnh hoan thi€n hd so n6u c6 vufng mic, 6ng (bd) ti6n h0 voi
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