UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:4430/QD-UBND Dak Lék, ngay 08 thing 9 ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viée tiép nhén, gidi quyét ho so, thi tuc hanh chinh theo
co' ché mit cira, mot cira lién thong tai S& Tai nguyén va Mbj trudmg

o CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINg
ay: A8 et Luat T4 chtre HEND va UBND ngy 26/11/2003:

............. Canjet Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 ia Thi tuéng

""""" pht, vé ban hanh Quy ché thue hién co ché mét cira, mot cira lign thong
tai co quan hanh chinh nha nuéc & dia phuong;

Xét d& nghj cta Giam déc S& Noi vu tai Té trinh 56 460/TTr-SN'V ngay
3/9/2015,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hinh kém Quyét dinh nay “Quy dinh vé viéc tiép nhan, giai
quyét hd 50, thd tuc hanh chinh theo co ché mét clra, mot cira lién thong tai So
Tai nguyén va Méi truomg”.

Piéu 2. Giam déc 86 Tai nguyén va Mbi trudng c6 trich nhiém:

1. Ban hanh Quy ché hoat déng cia B6 phan tiep nhén v tra két qui thue
hién theo co ché mot clta, co ché mot cira lién théng; quy trinh tiép nhén,
chuyén hé so, gidi quyét hd so v tra két qua thyc hién thi tuc hanh chinh; niém
yét cong khai cac quy dinh, tha tuc hanh chinh, gidy t& hé s0, mirc thu phi, 1é
phi (néu c6) va théi gian giai quyét cac loai cong vigc tai B6 phén tiép nhéan va
trd két qu; quy dinh tréch nhigm cia cac b$ phén lién quan va trach nhiém cia
cOng chirc lam viéc tai B§ phén tiép nhan va tra két qua tai S& Tai nguyén va
MGé1 trudng.

2. T6 chirc thyc hién, theo dai, kidm tra vi bao cio UBND tinh két qua
thuc hién Quy dinh theo dinh ky hang quy, 6 thang, 9 thang, nim.

bidu 3. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 2529/QD-UBND ngay
02/12/2013 ciia UBND tinh, vé viéc phé duyét D2 én cai cach thi tuc hanh chinh
theo co ché mot cira trong dich vu hanh chinh cong tai 8¢ Tai nguyén va Moi
truong.
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Chanh Van phong UBND tinh, Giam dbc S Tai nguyén va Moi truong,
Thu trudng cac S¢, ban, nganh, t§ chitc, ca nhén lién quan chiu tréch nhiém thi
hanh Quyét dinh ndy./.,

Noi nhg‘mjf’ CHU TICH
- BO TN&MT;

- TT Tinh ty;

- TT HPND tinh;

- CT, ¢ac PCT UBND tinh;

- Nhw Bitu 3;

- Cong bao tinh;

- Website tinh; Bao Dék Lak;
- Lanh dao VP UBND tinh;

- Lue: VT, TH (35 b).

Pham Ngoc Nghi



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Do 14p - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH

Vé viée tiép nhén, giai quyét hd so, thi tuc hanh chinh theo cor ché mét cira, mot
cira lién thong tai S& Tai nguyén va Mdi truong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6243000D-UBND ngay08/9/ 2015
ciia Uy ban Nhdn dén tinh) |

Cfntrorng |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy dinh nay quy dinh v& quy trinh tiép nhan, xu 1y, gidi quyét thu tuc
hanh chinh (TTHC) céc linh vyc: Quan Iy dit dai, do dac va ban dd, dia chat va
khoang sén, tai nguyén nudc - khi twong thiy van; trach nhi€ém ctia cac co quan,
don vi thudc va truc thude S& Tai nguyén va Méi trudng, cdng chirc, vién chic
¢6 lién quan trong qud trinh xt 1y, giai quyét hd so, TTHC cua td chirc, ca nhén
theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai S& Tai nguyén va Méi trudng,
Dicéu 2. Péi twgng ap dung
1. Céc co quan, don vi thude va truc thude Sé& Tai nguyén va Mdi truong.
2. Cong chirc, vién chirc thude So Tai nguyén va Méi trudng,
3. Céc co quan, td chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan.
Dicu 3. Nguyén tiic thyc hién co ché mot cira
1. Niém yét cong khai, diy du, kip thori cac TTHC tai cde Quyét dinh cong
bd TTHC thudc tham quyén gidi quyét ctia S& Tai nguyen va Méi trudmg.
2. Bao dam giéi, quyét cOng viéc nhanh chéng, thuan tién cho ca nhan, &
chirc; viée yéu cdu bd sung hd so chi dugc thuc hién khong qua mdt lan trong

7

sudt qu4 trinh giai quyét TTHC.

3. Bao dam sy phdi hop chit ché gilta cdc co quan, don vi thudc va truc
thudc Sé trong giai quyet céng viéc ctia c4 nhan, té chite.

4. Vi€e thu phi, 1¢ phi cla ¢4 nhan, t6 chirc dugc thyuc hién theo ding quy
dinh ctia phap luét.
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Chuong 11
QUY TRINH, THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN
THEO CO CHE MOQT CUA
Muc 1
QUY TRINH THUC HIEN CO CHE MQT CUA

Pidu 4. Tiép nhén hé so

1. Cé nhan, b chirc ndp hd so truc tiép tai B phén tiép nhén va tra két
qua hosic ndp qua cic }}inh thirc khac nhu: Dich vu buu chiph, ndp truc tuyén
dbi v&i nhilmg TTHC tiép nhén, giai quyét thong qua mang (néu co).

2. Céng chirc tiép nhan hd so tai B phan tiép nhan va tr két qué kiém tra
tinh hop 1€, day du cuaa ho so:

a) Truong hop hd so khong thudc pham vi giéi quyét ctia S¢ Tai nguyén
va Moi truong thi hudng din dé c4 nhan, t0 chirc dén co quan ¢ tham quyén
gial quyéet;

b) Truong hop hd so chua hop 1&: Huéng din cy thé theo Mau s6 01 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay;

¢) Truong hop hd so hop 1&: Thyc hién theo Khoan 3 Piéu nay.

3. Cong chirc tiép nhén hd so nhap vao S5 theo ddi hd so theo Méu s6 02
tai Phy luc banﬂhélnlrl kem theo Quy dinh nay, 14p Gidy tiép nhén ho so va hen tra
két qua theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy dinh nay.

Pidu 5. Chuyén hé so

1. Sau khi tiép nhan hd so theo quy dinh tai Khoan 3, Biéuqél cua Quy
dinh nay, cong chitc tai B phan ti€p nhén va tra két qua 14p Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so theo Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh keém theo Quy
dinh nay.

2. Chuyén hd so va Phiéu kiém soat qua trinh gidi quy(fat hd so cho co
quan, don vi thude va truc thube S& ¢o lién quan trong ngay dé giéi quyet; doi
v&i hd so tiép nhén vao cudi budi chiéu (sau 16 gid) thi phai chuyén vao dau gio
cia ngay lam viée tiép theo. Phi€u kiém soat qua trinh giai quyet hd so dugc
chuyén theo hd so va luu tai B§ phén ti€p nhan va trd ket qua.

Pidu 6. Giai quyét hd so

Sau khi tiép nhén hd so, co quan, don vi thuge va truc thudc SG cd hién
quan phén cong cong chirc giai quyét nhu sau:

1. Trudng hop khong quy dinh phai thAm tra, xac minh hd so: Cong chuc
thdm dinh, trinh lanh dao co quan, don vi thudc va tryc thudc S& xem xét dé
trinh 1anh dao S& quyét dinh; chuyén két qua giai quyét ho s (kém Phidu kieém
sodt qué trinh giai quyet ho so) cho B phan tiép nhén va tra ket qua.




2. Trudng hop c6 quy dinh phai thdm tra, x4c minh hd s0: Cong chirc bao
cdo ngudi ¢ thAm quyén phuong an thim tra, x4c minh va té chic thuc hién.
Qua trinh thim tra, x4c minh phai dugc 18p thanh hd so va luu tai co quan, don
vi thudc va truc thude So.

a) Déi véi hd so qua thdm tra, xdc minh du didu kién giai quyét: Céng
chitc thim dinh, trinh l3nh dao co quan don vi thudc va truc thugc S& xem xét
@ trinh lanh dao S& quyét dinh; chuyén két qua giai quyét hd so cho Bo phén
tiép nhan va tra két qua;

b) Déi v6i hd so qua thdm tra, xdc minh chua da didu kién giai quyét:
Céng chirc bdo cdo cAp.c6 thdm quyén tra lai hd so kém theo thdng béo bing
vin ban va néu 16 ly do, ndi dung cén bd sung. Thai gian ma co quan, t§ chirc da
giai quyét l4n dau duge tinh trong thoi gian giai quyét hd so;

c) Déi v6i céc hd so dé nghi cip Gidy ching nhan quyén sir dung dét,
quyén s& hitu nha & va tai san khéc gén lién véi dét theo quy dinh truéce khi giai
quyét phai ldy y kién cia cic co quan c6 lién quan bang vin ban: Thuc hién theo
Quyét dinh s 47/2014/QD-UBND ngdy 31/12/2014 ctia UBND tinh, ban hanh
Quy dinh vé& co ché phéi hop gitra cac co quan trong viéc cp gidy chitng nhan
quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha & va ti san khéc gan lién v6i dét cho cac
td chirc trén dia ban tinh,

3. Di v6i hd so sau khi thim dinh khong do didu kién giai quyét: Cong
chirc bdo cdo cip c6 thim quyén tra lai hd so va théng bdo bing vin ban néu ro
Iy do khéng giai quyét hd so. Thei han thong bao phai trong thdi han gidi quyét
hd so theo quy dinh. Thong bio duge nhip vao muc tra két qua trong S4 theo
ddi hd so.

4. Cac hd so qua han gidi quyét: Cac co quan, don vi thudc va truc thudc
S¢ duge phdn cdng giai quyét hd so phai thong bao bing vin bén cho B phéan
tiép nhan va tra két qua va tham muu ldnh dao S& van ban xin 151 ¢4 nhan, té
chirc, trong d6 ghi 16 1y do qué han, thoi han tra két qua 1an tiép theo.

Pitu 7. Tra két qua giai quyét hd so

Cong chire tai B$ phén tiép nhan va tra két qua nhip két qua giai quyét hd
s0 vao S theo ddi hd so, phan mém dién tir cu thé:

1. Céc ho so da giai quyét xong: Tra két qua giai quyét hd so cho ca nhin,
td chirc va thu phi, 1& phi (néu c6) yéu cAu ngudi nhan ky x4c nhan vao sd theo
dsi ho so; trudmg hop c4 nhan, 1§ chirc da dang ky nhan két qua qua dich vu buu
chinh thi viéc trd két qua, thu phi, 1& phi (néu c6) va cuéc phi duge thuc hién qua
dich vu buu chinh; néu thuc hién dich vu cong truc tuyén muc dd 4 thi viée tra
két qua va thu phi, 1& phi (néu ¢6) theo quy dinh.

2. B6i v6i hé so chua da didu kién giai quyét: Lién hé véi ca nhén, o
chitc & tra lai hd so kém theo théng bao yéu ciu bd sung hd so dé giai quyét va
van ban xin I6i cta BY phan tiép nhén va tra két qua (néu 1a 13i cua cong chrc
khi tiép nhan hd SO,
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3. Db voi ho so khong gidi quyét: Lién hé v6i cé nhén, t chire dé tra lai
hd so kém theo théng bao bing vin ban néu rd Iy do khong giai quyét hd se.
Théng bao duge nhip vac muc tra két quéa trong S theo doi hd so. Thoi han
théng bao phai trong thoi han giai quyét hd so.

4, Déi v6i hd so qud han giai quyét: Thong bdo thoi han tra két qua lan
sau va chuyén vin ban xin 101 cta 1anh dao S¢ Tai nguyén va Mo6i trudmg do co
quan, don vi thudc va tryc thude S& tham muu.

5. D4i v&i hd so giai quyét xong trudce thoi han tra két qua: Lién hé dé ca
nhan, t6 chirc nhin két qua sém hon théi gian hen.

6. Trwong hop c4 nhén, td chirc chua dén nhan hd so theo Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua thi két qua gial quyét ho so dugc hru tai B phan tiep
nhén va trd két qua.

Pitu 8. Luu hé so

HJ so sau khi giai quyét xong duoc luu tai co quan, don vi thude va truc
thugc S& chi tri tham muu gidi quyet hd so. Quy trinh Iuu trit duge thuc hién
theo quy dinh ctia Luft Luu tr& va cdc van ban phap luat khac ¢o lién quan.

. Muc 2
THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN CO CHE MQT CcUA

Pitu 9. TTHC linh vyc Quan ly dit dai

1. Thém dinh nhu cdu si dung dht d& xem xét giao dat, cho thué dit khéng
théng qua hinh thirc dau gia quyen st dung dat; tham dinh diéu kién giao dat, thué
d4t khong théng qua hinh thirc dau gid quyen su dung dat, diéu kién cho phép
chuyén muc dich sir dung dat dé thuc hién du 4n dau tu doi véi to chire, co s& ton
gido, nguol Viét Nam dinh cu & nuée ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc
ngoai, to chirc nudce ngoai ¢6 chure ning ngoai giao.

2. bang ky, cép Gidy chimg nhin quyén sit dung dét, quyén s& hiru nha o
va tai san khac gén lién véi dat lan dau doi véi trudng hop duge Nha nuéce giao
dat dé quan ly.

3. Pang ky bién dong dit dai, tai san gin lién voi dit trong cac
trudmg hop:

a) Xo6a ding ky cho thué, cho thué lai, gop vén bing quyén st dung dat,
quyén sé& hitu tai san gan lien voi dat;

b) Dang k¥ x4c lp quyén s dung han ché thira dét lién ké sau khi duge
cap Gidy chimg nhén lan dau va dang ky thay ddi, cham dit quyén st dung han
ché thira dat lién ké; _

4. Cip dbi, cp lai, dinh chinh, thu hoi gifly chimg nhén dbi véi céc
trudong hop:



a) Cép ddi Gidy chtng nhan, Gidy chirng nhan quyén s& hiru nha &, Gidy
chimg nhén quyén s& hitu cong trinh x4y dung;

b) Cép lai Gidly ching nhn, Gidy chimg nhan quyén s¢ hiru nha &, Gidy
chirng nhin quyén s& hitu cdng trinh x4y dung do bj mét;

¢) Dinh chinh Gidy ching nhdn, Gidy ching nhan quyén s¢ hitu nha &,
Giy ching nhan quyén so hiru cbng trinh xdy dung da cap.

5. Déng ky thé chip quyén st dung dét, thé chip quyén st dung dét dong
thoi véi tai san gén lién véi dat hoac theé chip quyén sir dung dat ddng thoi véi
tai san gdn li€n voi dat hinh thanh trong twong lai.

6. Dang ky thé chip tai san gin lién voi dit trong truémg hop chit s& hitu
tai san gdn lién v6i dat dong thoi 1a ngudi sit dung dat, dbi véi cac trudmg hop:

a) Thé chip tai san gén lién v6i dit ma tai san d6 da dugc chimg nhin teén
Gidy ching nhédn quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gén
lién véi dat;

b) Thé chép tai san gn lién véi dit ma tai san d6 da hinh thanh, nhung
chua duge chiing nhin quyén sd hitu trén Gidy chimg nhén quyén st dung dat,
quy€n s& hitu nha ¢ va tai san khéc gan lién vdi dat.

7. Ping ky thé chép tai san gén lién véi dét trong truomg hop chit s¢ hiru
tai san gén lien v&i dét khong dong thoi 12 ngudi str dung dat, dbi véi céc trudng
hop:

a) Thé chép tai san gin lién véi dét dugc tao lap trén dt thué cua tb chuc,
h gia dinh, cd nhan hodc nhan gép von bang quyén sir dung dét khéng hinh
thanh phap nhén méi ma chu s& hitu tai san d6 da duge cip Gidy chung nhén
quyén str dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san khac gén lién véi dat;

b) Thé chép tai san gan 1ién voi df%t duge tao 14p trén dét thué cua td chire,
h¢ gia dinh, ¢4 nhan hodc nhan gbp von bing quyén st dung dat khéng hinh
thanh phap nhin mdi ma tai san d6 da hinh thanh, nhung chi s& hiru tai san chua
duge cap Gidy ching nhén quyén st dung dét, quyén s hitu nha & va tai san
khéac gén lién v&i dat.

8. Ding ky thé chép tai san gén 1ién vi dit hinh thanh trong tuong lai, déi
VOl cac trudng hop:

a) Dang ky thé chép tai san gén lién v&i dét hinh thanh trong twong lai
khong phai la nha & cta td chire, c4 nhan mua cia doanh nghiép co6 chirc ning
kinh doanh bat dong san theo quy dinh tai Didu 61 Nghi dinh sb 71/2010/ND-
CP ngay 23/6/2010 cua Chinh phit quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Luat
Nha & (sau ddy goi la Nghi dinh s6 71/2010/ND-CP) ma ngudi sit dung dit déng
thoi 14 chd sé hiru tai san gén lidn véi dit;

b) Dang ky thé chap tai sin gén lién voi dit hinh thanh trong twong lai
khong phai 12 nha & ctia t chirc, c4 nhan mua cia doanh nghiép c6 chirc nang
kinh doanh bit dong san theo quy dinh tai Diéu 61 Nghj dinh sb 71/2010/ND-
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CP ma ngudi s dung dit khong dbng thoi 1a chu s& hiru tai san gan lién
voi dit.
9. Pang ky thay ddi noi dung thé chép da dang ky, déi voi céc trutmg hop:
a) Pang ky thay di noi dung thé chip da dang ky;

_ b) Truong hop khi bén nhén thé chép trong nhiéu hop déng thé chép
quyén sir dung dét, tai san gan lién véi dat co sy thay d6i loai hinh doanh
nghiép;

¢) Truong hop khi c6 sur thay Q6i tén cla bén nhén thé chép hodc thay abi
bén nhén the chép trong nhiéu hop dong the chap quyén sir dung dat, tai san gin
lién voi dat;

d) Trudng hop ¢b yéu ciu dang ky thay ddi tén cia bén thé chip.

10. Dang ky vén ban thong béo vé viéc xir ly tai san thé chép trong truomg
hop da dang ky the chap.

11. Xo4 dang ky thé chép.

12. Yéu chu sira chita sai st ndi dung ding ky thé chép do 16i cia ngudi
thuc hién ding ky.

13. Pang ky, Cé:ip gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha &
va tai san khéc gén lién v6i dét 1an dau, ddi vai cac truong hop:

a) Pang ky, cég Gidy chimg nhin quyén st dung dht, quyén s hitu nha &
va tai san khac gin lién véi dat lan dau; -

b) Pang ky At dai ma chua c6 nhu céu dugc Cf(l‘p Gidy ching nhin quyén
stt dung dét, quyén s hitu nha & va tai san khic gan lién vén dat;

¢) Péng k)'/','cép Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru nha &
va tai san khac gin lién vdi dét 14n dau doi vdi tai san gan lién vGi dat ma chu s¢
hiru khéng ddng thoi 1a ngudi s dung dat; dang ky b sung do6i vdi tai san gan
lidn vai dat chia ngudi sit dung dat da dugc cap Gidy ching nhén;

d) Dang ky dét dai ddi v6i trudng hop duge Nha nudce giao d4t dé quén 1y;

e) Pang ky, chp Gidy ching nhin cho ngudi nhén qhuyén nhuong qpyén
st dung d4t, mua nha &, cong trinh xay dyng cda to chire dau tu x8y dung dé€ ban
duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 72 cua Nghi dinh s
43/2014/Nb-CP.

14. Ding ky bién dong dit dai, tai san ghn lién véi dit ddi véi cac
trudmg hop:

a) Chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, gop vén bing quyén st dung
dAt, quyén sé hitu tai san gén lién v6i dat;

b) Cip gidy chirng nhan d6i véi trudng hop chuyén quyén str dung dat,
quyén s& hiru tai san gén lién v&i dat trade ngay 01/7/2014 ma bén chuyén



quyen da dugc cdp Gidy chimg nhan nhung chwa thuc hién thi tuc
chuyén quyén;

¢) PBing ky bién dong quyen sir dung dét, quyen s& hiru tai san gan lién véi
dit trong céc trudng hop gidi quyet tranh chap, khiéu nai, td cdo vé& dat dai; xit ly
ng hop dong thé chip, gép vbn; ké bién, ddu gid quyén sty dung dat, tai san gan
lién v&i dét dé thi hanh an; chia, tach, hop nhét, sép nhap td chirc, chuyén dbi

cbng ty;

d) Dang ky bién dong vé sir dung dat, tai san gén lién vai dat do thay dbi
théng tin v€ ngudi duge cép Gxay chitng nhan (d6i tén hoic glay to phap nhén,
dia chi); gidm dién tich thira dat do sat 1 tu nhién; thay dbi vé han ché quyen Sut
. dung dat; thay dbi vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gin lién voi dit so
v6i ndi dung da ding ky, cip Gidy chu.'ng nhén;

) Chuyén tir hinh thirc thué dat tra tién hang nim sang thué dét tra tién
mdt 14n hoic tir giao dit khong thu tién sir dung dét sang thué dat hodc tir thué
dAt sang giao dat ¢6 thu tién su dung dat;

f) Gia han str dung dat ngoai khu céng ngh¢ cao, khu kinh té, khu cbng
nghigp, cum cong nghiép khi hét thoi han sir dung dt;

g) Tach thira hoic hop thira dét.
Piéu 10. TTHC linh virc Po dac va Ban dd

1. Thim dinh hé so cap méi gidy phép hoat dong do dac va ban db cho cac
t6 chire, ¢4 nhan ¢6 nhu clu.

2. Thdm dinh hd so cip bd sung ndi dung gidy phép hoat dong do dac va
ban db cho cic tb chirc, ¢4 nhan ¢é nhu cau.

3. Thim dinh dv 4n, dé cuong, thiét ké ky thuat - du toén cic cdng trinh do
dac 14p ban db dja chinh.

4. Kiém tra, thAm dinh va nghiém thu céng trinh, san phidm dija chinh.

Diéu 11. Thanh phin, s6 lwgng hd so, thoi han xi 1y, 1& phi (néu c6),

kit qua gidi quyét TTHC theo co ché mt cira tai S& Tai nguyén va Mai
trudng

Thyc hién theo Quyét dinh cong bd TTHC thuge thim quyén giai quyét
cita S¢ Tai nguyén va Moi trudng va quy dinh ctia phap luat hién hanh.

Na sl v 4
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Chuong 1
QUY TRINH THU'C HIEN CO CHE MOT CUA LIEN THONG
pOI VOI THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TINH
Muyc 1
QUY TRINH THU'C HIEN CO CHE MQT CUA LIEN THONG
Pitu 12. Tiép nhén, chuyén hd so, giai quyét hé so tai S& Tai nguyén
.va Mdi truong

1. Tiép nhan hd so thyuc hién theo quy dinh tai Diéu 4 Quy dinh nay.
2. Chuyén hd so thye hién theo quy dinh tai Diéu 5 Quy dinh nay.

3. (nai quyét hd so thue hién theo quy dinh tai Biéu 6 Quy dinh nay.

4. Sau khi hd so dugc giai quyét theo thdm quyén, cong chirc tai B¢ phén
tiép nhan va tra két qua cia S¢ Tai nguyén va Moi truong nhép vao S theo ddi
h so va phin mém dién tit, chuyén todn bd hd so (kém theo Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hé so) cho B§ phén tiép nhan va tra két qua Vin phong
UBND tinh.

Didu 13. Tifp nhin két qua gidi quyét hd so tir B§ phén tiép nhin va
tra két qua Viin phong UBND tinh

B phan tiép nhén va tra két qua S& Tai nguyén va Méi trudng tiép nhan
két qua giai quyét kém theo Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so, trudng
hop tra két qué qua thoi han thi phai c6 vén ban xin 16i cla lanh dao Vin phong
UBND tinh dé giai thich cho ca nhan, tb chirc tix Bo phén tiép nhan va tra két
qua Vin phong UBND tinh, vao S theo dai hd so va phén mém dién tir.

Pidu 14. Tri két qua tai Bo phan tip nhin va trd két qui S& Tai
nguyén va Moi trudng

1. C4c hd so da giai quyét xong: Tra két qua giai quyét hd so cho ca nhén,
tb chirc va thu phi, 18 phi (néu c6); trudng hop c4 nhan, td chirc d3 diang ky nhén
két qua qua dich vu buu chinh ho¥ic truc tuyén thi viée trd két qua, thu phi, 1¢ phi
(néu c6) va cudce phi duge thue hién qua dich vu buu chinh; néu thuc hién dich
vy cdng truc tuyén mic d6 4 thi vige tra két qua va thu phi, 1¢ phi (néu c6) theo
quy dinh.

5. Péi véi hd so chua du didu kién giai quyét: Lién hé véi ca nhan, 0
chirc d& yéu ciu bd sung hd so theo thong bdo va viin ban xin 16i ctia co quan
gidi quyét hd so.

3. D6i véi hd so khong gidi quyét: Lién hé vi c4 nhén, t6 chirc dé tra lai
hd so kém theo thong bao bing vin ban néu rd ly do khong gial quyét hd so.
Théng béo dugc nhap vao muc trd két qua trong S6 theo dai hd so. Thoi han
thong bdo phai trong thdi han giai quyét hd so.



4. Bbi véi hd so qua han giai quyét: Thong bao thoi han tra két qua 14n
sau va chuyén vin ban xin 15i ctia co quan giéi quyét hd so.

5. Péi vai hd so giai quyet xong trude thoi han tra két qua: Lién hé dé ca
nhan, t& chirc nhin két qua sém hon thdi gian hen.

6. Trudmg hop cd nhén, td chirc chua den nhan hd so theo gidy tiép nhén
hd so va hen tra két qua thi két qua giai quyét hd so duge luu tai B§ phan tiép
nhan va tra két qua S& Tai nguyén va Moi trudng.

Muc 2
THU TUC HANH CHINH THU'C HIEN THEO
CO CHE MOT CUA LIEN THONG

Diéu 15. TTHC thuc hién theo co ché mot civa lién thong

TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND tinh do S& Tai nguyén va
Moi truong tiép nhan, xr Iy hd so va tham muu thye hién theo Quy dinh vé viée
tiép nhén, giai quyét hd so, TTHC theo co ché mét cira lién thdng tai Vin
phong UBND tinh do UBND tinh ban hanh.

Chwong 1V
TO CHU'C THUC HIEN
Piéu 16. Trach nhiém cda S& Tai nguyén va Mdi trueong
1. T4 chirc tiép nhén, giai quyét va tra két qua theo co ché mét cira, mot
ctra lién thong dung Quy dinh nay.
2. Ciing cb, sép xép lai B6 phan tiép nhan va tra két qua:
a) Bé tri cong chirc c6 du nang luc va pham chit, c6 ky ning giao tiép tét

lam nhiém vy tai B6 phén tiép nhén va tra két qua. Khi lam viéc, cong chirc phai
deo thé, c6 bang tén va chitc danh dé ban.

b) B trf phong lam viéc cua B phén tlep nhén va tra két qua tai noi
thufin ti€n, co dién tich dap tng yéu ciu cong vi€e, trong d6 ¢4 50% di€n tich dé
b tri noi ng01 cho cho cong dan, td chirc dén giao dich. Trang bi du diéu kién
co s& vat chét cin thiét nhu: B4 tri ban, ghé, nude uéng va céc thiét bi dién tr
hién dai dé phuc vu cong dan, t§ chic khi dén giao dich; ing dung cong nghé
thdng tin dé tin hoc héa quy trinh lam viéc;

¢) Sir dung ddy du va thudng xuyén céc biéu méu theo dsi tinh hinh tiép
nhan va giai quyét hd so.

3. Thyc hién nién yét cng khai TTHC ding quy dinh theo Quyét dinh sb
14/2014/QD-UBND ngay 03/6/2014 ciia UBND tinh v& viéc ban hanh Quy ché
cong b, cong khai thi tuc hanh chinh trén dia ban tinh.
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Mé sb gop ¥, bo tri hom thw gép ¥, phleu khao sat, hé théng dién tr lay y
kién ngudi dén, nién yét cong khai sb dién thoai cia linh dao S& va lanh dao céc
co quan, don vi thudc va truc thude Sé.

4. Thong tin, tuyén truyén Quy dinh nay thong qua Trang thdng tin dién
tir, Pai Phat thanh kiém tra giam sat viéc thuc hién.

5. Thudng xuyén td chirc kiém tra tinh hinh tlep nhén, giai quyet hé so; ra
soat danh gid tinh hinh thuc hién cong viéc theo dinh ky, so két, téng két rat

kinl* nghiém; d& xuét, kién nghi cac vuéng méc, khé khan phét sinh trong qué
trinh thuc hién.

6. TS chirc thue hién dung quy dinh vé thanh phén, sb luong hd so, thoi
han xtr ly, 1€ phi (néu c6), két qua thue hién TTHC theo Quy ché hoat dong cia
B6 phén tiép nhén va tra két qua theo co ché mét cira, mbt cira lién thong do S&
Tai nguyén va Mdi trudng ban hanh va theo quy dinh cua phap lujt.

7. Kip thoi tham muwu UBND tinh stra doi, bé sung, thay thé, bai bo, hiy
b6 TTHC giai quyét theo co ché mét clra tat S& Tai nguyén va Moi trudng theo
quy dinh cua phép lujt.

Pitu 17. Khen thuing, ky luit

1. Cong chire, vién chirc hodn thanh 6t nhiém vu duoc khen thudng

2. Céng chirc, vién chic c¢6 hanh vi nhiing nhiéu, vi pham quy dinh cia
Quy dinh nay va cac quy dinh cta phap luit cé lién quan bi xr ly ky luft theo
quy dinh cta phap luat.

3. Thdm quyén va trinh ty x 1y ky luat thuc hién theo quy dinh cia phép
luét.

Piéu 18. Picu khoan thi hinh

Trong qué trinh trién khai thuc hién Quy dinh nay, neu ¢6 vubdng mic,
phat sinh, S& Tai nguyén va M6i truong cé trdch nhi€ém tbng hop, tham muu
UBND tinh xtr ly./.
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Phulye
MOT SO BIEU MAU

(Ban hémh kém theo Quy dinh vé viéc tiép nhén, gidi quyer thu tuc hanh chinh
theo co ché mét civa, mot cira lién théng tai S¢ Tai nguyen va Méi trucng tai Quyét

dinh 562430, /0P-UBND ngay®./9/2015 cia UBND tinh)

Mau sb 01

Phiéu hudng din hoan thién ho so

Mau s6 02 S theo dbi 1:6 so
Mau s6 03 Giay tiép nhan ho so va hen trd két qua
Mau s0 04 Phiéu ki€m soat qua trinh gii quyet hd so




Mau s6 01
SO TAINGUYEN VA MOI TRUGNG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN VA Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRA KET QUA

Sb:...... /HDHS Dik Lék , ngay ...... thang ...... ndm... ...

PHIEU HUGNG DAN HOAN THIEN HO SO

................................................................................................................................

S6diénthoal.........ccovvvviiiiiiiiiiens Emaili.. ..o
Yéu cau hoan thién ho so gébm nhiing ndi dung sau:

...........................................................
...........................................................

...........................................................

Trong qua trinh hoan thién hé so néu c6 vudng mic, 6ng (ba) lién h§ v6i ....................
sb dién thoai.........ccoeuein.. dé duge huéng din./.

NGUOIL HUONG DAN
(Ky va ghi ré ho tén)



Mau sb 02

S TAINGUYEN VA MOI TRUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BQ PHAN TIEP NHAN VA Poc lap - Ty do - Hanh phuc
TRA KET QUA

»

SO THEO DOI HO SO

Negay, thang, nim Tra két quai -

e i Co z | Nhan
- Sé Te,n Dl? quan _Chﬁuycn k;'t
M3| T1an [leong| 2 | %5 | cha Hen| héso | o lnos Ghi
TT| ho TTHC hf‘\l. SO IlllE}Il, 50 tri Nhé‘m tra | dén co q g Y Ky' chi
SO to |dién A £ co |thang, . -
(bd) g *" | giai ho so| két | quan s |20
*/ | chire |thoal X ua ai quan | nam
*lquyét q glal gidi
l.lyét z
q guyet
8 9 10 11 12 13 | 14

Ghi chii: Sb theo doi bd so dugc lap theo timg linh vire hoge nhém linh vyc tai BO phan

tiép nhén va trd két qua.



