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$6: A0S /QD-STNMT Diik Lk, ngay 0hthdng & nam 2016
QUYET DINH

V¢ viéc ban hanh Quy ché giao nop, quan ly, cap nhat, chinh ly,
khai thac va sir dung dir liéu ve tai nguyén va moi trwong
trong ndi by So Tai nguyén va Moi truong

GIAM POC SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG PAK LAK

Can ct Luét Luu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11 thang 11 nam 2011;
Can cir Nghi dinh s6 102/2008/ND-CP ngay 15/9/2008 cua Chinh phu ve
viéc thu thap, quan ly, khai thac va sir dung dir liéu ve tai nguyén va méi truong;

Cén ctr Thong tu s6 07/2009/TT-BTNMT ngay 10 thang 7 nam 2009 cua Bo
Tai nguyén va Moi truong quy dinh chi tiét mot sb didu Nghi dinh sb
102/2008/ND-CP ngay 15 thang 9 ndm 2008 cua Chinh phu;

Can cu‘ Quyét dinh s6 2946/QD-UBND ngay 02/11/2015 cua UBND tinh
Pk Lik vé viéc Quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cua
So Tai nguyén va Moi truong;

Xét dé nghi cua Gidm dbc Trung tam Cong nghé thong tin tai To trinh sO
15/TTr-TTCNTT ngay 30/5/2016,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché glao nop, quan ly, cap
nhat, chinh ly, khai thac va sir dung dit lieu vé tai nguyén va mdi truong trong ndi
bo S& Tai nguyén va Moi truong.

Piéu 2. Chanh Vin phong S, Gidm déc Trung tam Cong nghé thong tin,
Trudéng cac phong, Giam dbc cac don vi truc thude S& va cac ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 2;
- Lanh dao S¢;

- Luu: VT.(25b)

Bui Thanh Lam
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SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG Doc 1ap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
Giao ndp, quan ly, cip nhit, chinh ly, khai thac va sir dung dir li¢u
tai nguyén va moi truedng trong ndi bé S¢ Tai nguyén va Moi truong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: /A O §/0D-STNMT ngay (bthdng 6 nam 2016
cua So Tai nguyén va Moi truong Dak Lak)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh cu thé viéc giao ndp, quan ly, cap nhat, chinh ly,
khai thac va sir dung dir liéu vé d4t dai; tai nguyén nudc, khi tugng - thiy van va
bién dbi khi hau; dia chit va khoang san; mdi trudng; do dac - ban dd va vién
tham trén dia ban tinh Dk Lak (sau day goi chung 12 dir liéu tai nguyén va moi
truong) thude thAm quyén quan ly, luu trit ctia S& Tai nguyén va Mai truong;

2. Quy dinh trach nhiém, quyén han cua cac phong, don vi; can bd, cong
chttc, vién chire, nguoi lao dong thude S& Tai nguyén va Méi truong trong viée
giao ndp, quan 1y, cap nhét, chinh ly, khai thac va sir dung dir liéu tai nguyén va
moi truong.

Diéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi voi cac phong, don vi (goi chung la don vi); can
bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong (sau day viét tat 1a CCVC) truc thude
S& Tai nguyén va Mbi truong trong viée giao ndp, quan ly, cdp nhat, chinh ly
khai thac va sir dung dit lidu tai nguyén va méi truong phuc vu cho cong tac cua
cac don vi truc thudc va cua So.

Piéu 3. Dir liéu tai nguyén va moi truong

1. Dir liéu tai nguyén va mdi truong la cac ban chinh, ban géc cac tai liéu,
mAu vat, sb liéu dang gidy va dang s6 duge xur Iy va luu trix theo quy dinh. (theo
Phu luc dinh kem).

2. Dit liéu tai nguyén va moéi truong gom cac loai khéng xuat ban, dugc
xuAt ban nhung chi luu hanh ndi bd.

a) Loai xuit ban: Ban d6 hanh chinh tinh Dak Lak va cac huyén, thi x4,
thanh phd trén dia ban tinh.

b) Cac loai tai liéu khac khong thudc diém a khoan 2 Diéu nay 1a loai
khong xuAt ban hodic dugc xudt ban nhung chi luu hanh ndi b6 S6.




Diéu 4. Co so dir liéu tai nguyén va moi truong

1. Co so dir liéu tai nguyén va mdi trudng la tp hop toan bo dir liéu tai
nguyén va moi trudng trén pham vi toan tinh da dugc kiém tra, danh gia, xur ly,
tich hop va dugc luu trit mot cach c6 hé thong, c6 t6 chirc dudi dang tép dit liéu
luu trén cac hé théng tin hoc, cac thiét bi lwu trit va cac vat mang tin nhu cac
loai 6 ctmg mady tinh, bang tir, dia CD, DVD,. ..

2. Trung tam Céng nghé thong tin va cic phong, don vi thudc S& ¢6 trach
nhiém xay dung, quan ly, cdp nhat, chinh ly, khai thac va sir dung hiéu qua dit
liéu tai nguyén va moi truong.

Chwong 11
LAP HO SO VA GIAO NQP DU LIEU TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Piéu 5. Lap hd so

1. Lap ho so 1a viéc tap hop nhimg van ban c6 lién quan véi nhau va siap
xép tai lidu hinh thanh trong qua trinh theo doi, giai quyét cong viéc theo nhing
nguyén tic va phuorng phap nhét dinh.

2. Céc yéu cau khi lap hd so

a) Ho so duoc 1ap phai phan énh dting chirc ning, nhiém vu ctia don vi &
thoi diém ma hd so d6 hinh thanh.

b) Van ban, tai liéu dugc thu thap vao ho so phai ¢6 su lién quan chat ché
vGi nhau, phan 4nh ding trinh ty dién bién, giai quyét cua cong viéc va phai c6
gia tri bao quan tuong d6i dong déu.

¢) Ho so dugc 14p phai hoan thién va cdc van ban trong hd so dam bao
dung thé thirc van ban.

d) Khi 1ap ho so phai bién muc bén trong va ngoai bia h6 so day du, chinh
xac nham gi6i thiéu thanh phan va ndi dung cua cac vin ban trong ho so.

Piéu 6. Chinh ly so b tai liéu

Tai liéu cua cac don vi phai chinh ly so bd truéc khi giao ndp vao luu trir
co quan, cu thé nhu sau:

1. Déi véi tai liéu chua dugc luu trilt, bao quan tai kho luu trix

a) Phan loai tai li¢u thanh cac nhém: nhém 16n, nhém vira, nhém nhé va lap
thanh timg hé so (don vi bao quan).

b) Lap ho so: sip xép van ban, tai liéu trong moi hd so. Xem xét tai liéu,
vin ban nao hét gia tri hoac trung thira phai lap riéng dé thong ke, lap thanh
danh muc tai liéu hét gia trj hoic trung thira (theo Mau 3 Quy ché nay).

c) Hé thng hoa hd so: Nhung thong tin, tai liéu con lai trong mot don Vi
bao quan (mot hé so) s& duge sap xép theo thi tu thoi gian.

[S]




d) Bién muc hd so: bién muc bén trong va bén ngoai bia hd so

- D4nh sb td: ding but chi den va mém dé danh s thir tr tai liéu vao géc
trén bén phai, tir to dau dén t& cudi cling dbi véi mét don vi bio quan. Truomg
hop dénh nhim s thi gach va danh lai bén canh, d6i véi to da bo sét thi danh sb
tring v6i sb t& trude d6 va thém chir cai la tinh vao sau sb dé.

- Viét muc luc van ban: ghi tém tit ndi dung thong tin tir vin ban cé trong
hd so vao muc luc vin ban (theo Mau 2 Quy ché nay).

- Viét bia hd so: Ghi céc thong tin ciia hd so nhu tén phong, tén don vi, td
chitc: tiéu dé hd so; thoi gian bét dau va két thic hd so; thoi han bao quan hd so.
Bia hé so liru trit duoc thiét ké va in theo Tiéu chuén quéc gia TCVN 9251:2012
theo Quyét dinh s6 1687/QD-BKHCN ngay 23/7/2012 ctia B§ Khoa hoc va
Céng nghé vé viéc cong bd Tiéu chudn quéc gia;

2. Déi voi hd so, tai lidu di dugc hau trir tai kho huu trit (cdc don vi mugn
lai hd so, tai lidu dé giai quyét khi vu viéc phat sinh).

a) Thye hién chinh 1y hoan thién hé so theo didm b, ¢, Khoan 1 Piéu 6 clia
Quy ché nay;

b) Panh sb to tir t diu dén t& cubi theo diém d Khoan 1 Diéu 6 clia Quy
ché nay vao vin ban, tai liéu méi phét sinh véi s thir ty bit dAu 1a sb tiép theo
cua to cudi cua hd so, tai lidu cii;

c) Bd sung ndi dung cua hé so, tai liéu méi phat sinh vao Muc luc vin ban
da 1ap trong ho so, tai lidu ci.

Diéu 7. Giao ndp dir lidu tai nguyén va moi trwong

1. CCVC dugc giao giai quyét, theo ddi cdng viée clia don vi c6 trich
nhiém 1ap hd so vé cong viéc duge giao va ndp tuu hd so, tai liéu v& Trung tim
Céng nghé thong tin dé bao quan, luu trit, khai thic va sir dung; trudce khi nghi
huu, théi vide hodc chuyén cong tac khac thi phai ban giao ddy dd ho so, tai ligu
cho ngudi ¢6 trich nhiém cia don vi.

2. Thoi han giao np dit liéu

a) Thoi han mét nam k& tir khi cong viée két thuc déi voi dir liéu hanh
chinh, dir liéu lién quan dén linh vuc quan ly nha nudc tai nguyén va mdi
trudmg, dir lidu khoa hoc k¥ thuét, (g dung cdng nghé.

b) Thoi han sdu (06) thang sau khi quyét toan dy an déi véi céc dir liéu
lién quan dén qua trinh chuén bi, phé duyét va thuc hién duy an.

¢) Thoi han ba (03) thang, ké tir ngay cong trinh dugc quyét toan déi véi hd
50, tai liéu xdy dung co ban.




d) Thoi han mot (01) thang d6i véi dir liéu ghi 4m, ghi hinh va dir liéu
trén cac vat mang tin khac.

d) Truong hop cac dir liéu dugce quy dinh tai diém a, b, ¢, d Khoan 2, Diéu
nay ma don vi ¢6 nhu cau gitr lai ho so, tai lidu da dén han nop luu dé phuc vu
cong vige thi phai dugc Lanh dao S¢ dong ¥ va phai lap Danh muc hé so, tai
liéu gitr lai guri cho Trung tdm Cong nghé thong tin bang van ban; thoi han gitr
lai khéng qua 02 nam, ké tir ngay dén han nop luu.

3. Thu tuc giao ndp dir liéu

a) Don vi giao dir liéu c6 trach nhiém hoan thién hd so, tai lidu cta cong
viéc da két thuc; hang Quy thong ké Muc luc hd so, tai liéu ndp luu (theo Mau
1b Quy ché nay) va giao ndp vé don vi quan ly kho luu trir trong thoi gian tir
ngay 25 dén 31 thang cudi cua Quy. _

b) Trung tim Cong nghé théng tin c6 trach nhiém tiép nhan hé so, tai lidu
va lap Bién ban giao nhan hd so, tai lidu (theo Mau 1a Quy ché nay).

¢) Muc luc ho so, tai liéu nop luu va Bién ban giao nhan hd so, tai liéu
duge lap thanh 02 ban; don vi giao hd so, tai liéu gitr 01 ban, Trung tdm Coéng
nghé thong tin gitr 01 ban.

Dic¢u 8. Chinh Iy hd so, tai li¢u

1. Viéc chinh ly hoan chinh hd so nhim phén loai tai liéu theo mét phuong
phap khoa hoc, tao diéu kién thuén loi cho cong tac quan ly, bao quan, khai thac
va st dung tai liéu luu trir; dong thoi loai ra nhing tai liéu hét gia trj dé tidu huy.

2. Tai liéu sau khi chinh ly phai bao dam cac yéu cau co ban sau day:

a) buoc phan loai theo nguyén tic nghiép vu luu trir;

b) Puoc xdc dinh thoi han bao quan, theo Théng tu sb 11/2013/TT-
BTNMT ngay 28/5/2013 cua Bo Tai nguyén va Maéi trudng vé Quy dinh thoi
han bao quan ho so, tai liéu chuyén nganh tai nguyén va méi truong;

¢) Ho so duge hoan thién va hé théng hod;

d) C6 Muc luc ho so, co s& dit liéu tra ctru va Danh muc tai liéu hét gia tri.

3. Chinh Iy hé so, tai liéu: dugc thuc hién theo Cong van sé 283/VTLTNN-

NVTW ngay 19 thang S nam 2004 cta Cuc Vin thu Luu trir Nha nude vé Vi€c
Huéng dan chinh ly tai liéu hanh chinh.

Chu’o‘ng I
KHAI THAC VA SU DUNG DU LIEU
TAINGUYEN VA MOI TRUON G

Diéu 9. Khai thac va sir dung dir ligu tai nguyén va moi truomg




1. D liéu tai nguyén va moi truong dugc cung cép, khai thac va su dung
nham phuc vu kip thoi cong tac quan ly nha nudc, nghién ctru khoa hoc va dap
{mg céc yéu cu phat trién kinh té - xa hoi, bao dam qudc phong an ninh.

2. Dir liéu tai nguyén va moi truong dugce cung cap, khai thac sir dung dudi
dang ban sao trén vat liéu truyén théng hodc sao vao thiét bi nhé (thiét bi luru trit
ngoai) theo quy dinh.

3. Thim quyén cung cap dit liéu tai nguyén va mdi truong dugc quy dinh
nhu sau:

a) Trung tdm Cong nghé thong tin cung cap tat ca cac thong tin, co sé dit
liéu tai nguyén va moi truong cua tinh;

b) Van phong Pang ky dAt dai cung cdp thong tin, dir liéu vé hd so dia
chinh theo quy dinh tai Thong tu s6 09/2007/TT-BTNMT ngay 02/8/2007 cta
B6 Tai nguyén va Méi truong vé huéng dan viée lap, chinh ly, quan 1y ho so dia
chinh.

4. Thu tuc cung cip, cho phép khai thic s dung thong tin dir liéu tai
nguyén va moi truong trong ndi bé S& Tai nguyén va Mai truong duge quy dinh
nhu sau:

a) Thong tin, dit liéu nganh khong thudc pham vi bi mat nha nude thi dugc
cung cap, cho phép khai thac, sir dung khi cé van ban yéu cau va duoc trudng
phong, Giam déc céc don vi truc thude S& ky xéc nhan (theo Mau 5 Quy ché
nay).

b) Thong tin, dir liéu nganh thuoc pham vi bi mat nha nudc thi chi dugce
cung cép, cho phép khai thac, sir dung khi c6 cong van dé nghi (theo Miu 4 Quy
ché nay) va duge Giam ddc S¢ Tai nguyén va Moi truong phé duyét.

¢) Viéc khai thac dir liéu chi dugc thuc hi¢n tai don vi luu trir. Khi céac
phong, don vi thudc S& c6 nhu cAu khai thac ban gidy, thi chi dugc cung cap ban
photo copy hodt ban y sao, tuyét d6i khong dugc mang hé so tai liéu ra ngoai
khu vuc kho luu trit.

d) Ké tir khi nhan dugc cong van, yéu cau cung cdp thong tin, trong thoi
han 03 ngéy lam viéc, don vi ¢6 trach nhiém cung cap thong tin phai xem xét va
cung cap hodc cho phép khai thac, s dung theo quy dinh; truong hop don vi
cung cép thong tin khong cung cép dugce hodc cAn c6 thoi gian nhiéu hon dé
thuc hién viéc cung cap thong tin thi phai c6 cong van phan hoi.

e) Truong hop can cung cap dir liéu phuc vu cong tac bdo cao dot xuét cho
UBND tinh thi don vi quan ly dit liéu phai thuc hién ngay viéc cung cép thong
tin sau khi nhan duoc yéu cau cta cac phong, don vi.




f) Hb so tai ligu luu trit dugce khai thac st dung phuc vu nhu cau cong tac cua co
quan va ctia cAc to chirc, c4 nhan ngoai co quan. Ngudi sir dung tai liéu Iuu trir phai
chép hanh ding ndi quy st dung tai liéu luu trit tai co quan va chi dugc khai thac,
nghién ctru nhitng van ban, tai lidu lién quan dén phan viéc minh giai quyét.

5. Céc hanh vi nghiém cdm trong viéc khai thac sit dung thong tin, dir liéu
tai nguyén va moi truong.

a) Chiém doat, 1am hong, lam mét tai liéu luu trir;

b) Lam gia, stra chira, lam sai léch ndi dung tai liéu luu trir;

¢) Mua bén, chuyén giao, hiy trai phép tai liéu luu trir;

d) Str dung tai liéu luu trir vao muc dich xAm pham loi ich ctia Nha nuéc,
quyén va loi ich hgp phap cla co quan, td chirc, ca nhan;

d) Mang tai liéu luu trir ra nudc ngoai trai phép.

e) Khong thuc hién viéc cung cip théng tin trong truomg hop phiéu yéu cau
cung cap thong tin khéng hop 18, khéng dung tham quyén; muc dich sir dung dir
liéu khong phu hop theo quy dinh.

Chuong IV
BAO QUAN TAI LIEU VA TIEU HUY TAI LIEU HET GIA TRI

Piéu 10. Bao quan dir li¢u tai nguyén va moi truong

1. Thong tin, tai li¢u nganh tai nguyén va méi truong phai duoc bao quan
an toan trong kho Iuu trir.

2. Vige xac dinh thoi han bao quan tai liéu tai nguyén va moéi truong duoc
quy dinh tai Théng tu sé 11/2013/TT-BTNMT ngay 28/5/2013 cua Bo Tai
nguyén va Méi trudng vé Quy dinh thoi han bao quan hé so, tai lidu chuyén
nganh tai nguyén va moéi trudng.

3. Vige bao dam an toan, bao mit dit liéu s tai nguyén va méi trudng thue
hién theo quy dinh.

Diéu 11. Tiéu hiy tai liéu hét gia tri

1. Tai liéu tiéu hily bao gbém céc tai liéu co thong tin trung lap, tai liéu da
hét thoi han bao quan va tai liéu hét gia tri st dung theo quy dinh va khong con
can thiét cho hoat dong thuc tién, nghién ctru khoa hoc, lich sur.

2. Viéc tiu huy cac tai liéu tai khoan 1 Diéu 11 cua Quy ché nay, duoc tién
hanh theo ding trinh tw quy dinh tai Céng vin sb 879/VTLTNN-NVDP ngay
19/12/2006 cua Cuc Van thu va Luu trit Nha nude vé huéng din té chire tidu
huy tai liéu hét gia tri.




3. Tai liéu lién quan dén viéc tiéu huy, tai liéu hét gia tri phai duoc lap
thanh hd so va bio quan tai kho luu trir trong thoi han it nhat 13 10 ndm ké tir
ngdy thong tin bi ti€u huy.

Chwong V
TRACH NHIEM CUA CAC PHONG, DON VI TRONG

GI1AO NQP QUANLY, CAP NHAT, CHINH LY KHAI THAC
VA SU DUNG DU LIEU TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Piéu 12. Trach nhiém cia Trung tim Cong nghé thong tin

1. Huéng dan viéc cac phong, don vi thudc S& lép, chinh ly hd so va sir
dung cac phan mém vé quéan ly co s& dir liéu.

2. Chinh ly hoan thi¢n hd so, luu trit, bio quan hd so, tai liéu tai nguyén va
mdi trudng theo quy dinh tai Piéu 8, Piéu 10 va tham muu cho Lanh dao S¢
tiéu hdy tai lidu hét gia tri theo quy dinh tai Pidu 11 ciia Quy ché nay.

3. X4y dung, quan 1y, cap nhit co s dif liéu tai nguyén va méi truong

a) Cha tri, phéi hop véi cac phong, don vi thudc S¢ va cac co quan lién
quan xdy dung ké hoach vé thu thép, s6 héa, cip nhit dit liéu tai nguyén va mdi
truong hang nam;

b) Td chire thuc hién viée thu thp, tiép nhan, sb hoa, cap nhat dit liéu tai
nguyén va mdi truong tinh theo yéu cau;

¢) Thuc hién viéc ing dung cdng nghé dé bao tri, nang cip Co so dir lidu tai
nguyén va méi truomg; quan ly, van hanh cac may cha, thiét bi tin hoc, mang
may tinh, bdo dam sy vén hanh cua Co s& dir liéu tai nguyén va moi truong;

d) Tich hop, quan trj Co so dif lidu tai nguyén va méi truong;

d) Kiém tra, danh gia, xir ly dit liéu theo quy dinh;

e) Giup Lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong xay dung Danh muc dit
liéu tai nguyén va mdi trudng dé trinh Uy ban nhan dan tinh phe duyét; cong bd
Danh muc dif liéu; phdi hop véi cac S&, ban, nganh UBND cap huyén bién tép,
phat hanh Co s¢ dir ligu tai nguyén va moi trudng.

4. Cung cép, chia sé dir liéu tai nguyén va méi truéng

a) Cung cap dir liéu tai nguyén va mdi truong cho CCVC, don vi trong noi
bd S& Tai nguyén va Méi trudng theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 9 Quy ché nay;

b) Ky hop ddng véi cdc don vi thude Sé, cac t& chirc, c4 nhan vé thu thap,
tdng hop, Xt ly, luu trir va khai théc dir ligu tai nguyén va moi trudng theo quy
dinh. Thu phi khai thac va sir dung dit li¢u tai nguyén va moi truong theo quy
dinh;




¢c) Cép va giao quyén truy cdp cho CCVC va cic don vi thudc So dang ky
khai thac, sir dung dir liéu thugc Co s& dir liéu tai nguyén va méi truong tinh
trén Cong thong tin dién tr S6 Tai nguyén va Mbi truong theo quy dinh;

d) Phéi hop chia sé dir liéu tai nguyén va méi trudmg véi cac s6, ban,
nganh, UBND cép huyén.

5. Gitp Lanh dao S¢ Tai nguyén va Méi truong xay dung D& 4n thu phi déi
vGi co 5o dir ligu tai nguyén va méi truong trinh Hoi dong nhén dan tinh thong
qua va Uy ban nhén dan tinh ra quyét dinh lam cén cir t§ chirc thuc hién.

6. Phéi hop véi cac don vi tham muu cho S& Tai nguyen va M6i trudong va
trinh Uy ban nhén dén tinh kidm tra, xem xét, xir Iy cac t§ chirc, ¢4 nhan vi
pham quy dinh vé thu thap, quén ly, cdp nhat, chinh ly, khai thac va st dung dir
li¢u tai nguyén va méi trudmg trén dia ban tinh.

Diéu 13. Trach nhiém ciia cac phong, don vi truc thude Sé Tai nguyén
va Moi trurong.

1. Chi dao CCVC trong don vi thyc hién viée 1ap hd so cong viée, chinh ly
tai liéu va ban giao, dua vao luu trit hién hanh theo quy dinh tai Piéu 5, 6, 7
Quy ché nay.

2. Phéi hop véi Trung tdm Coéng nghé thong tin xdy dung, cip nhat dir liéu
thudc linh vuc don vi minh duoc giao, quan ly vao Co s¢& dir lidu tai nguyén va
moi tnrong.

a) Phong Quan ly d4t dai chju trach nhi€ém x4y dung, cdp nhat Co s& dir liéu
vé d4t dai trén dia ban tinh; ,

b) Gia dét - Giai phong mit bang chiu trich nhiém x4y dung, cap nhat Co
s& dit lidu vé gid cac loai dét trén dia ban tinh;

¢) Phong Po dac - Ban d6 va Vién tham chiu trach nhiém x4y dung, cp
nhat Co s¢ dir ligu vé do dac - ban dd va vidn tham;

d) Vin phong Ding ky dét dai chiu trach nhiém x4y dung, cip nhit Co sé
dit liéu vé hd so dia chinh, théng ké, kiém ké dét dai;

d) Chi cuc Bao vé méi truomg chiu trach nhiém xdy dung, cip nhit Co s&
dit lidu v& méi truong; '

&) Phong Khodng san chiu trach nhiém xdy dung, cap nhit Co sé dir lidu vé
khoéng san va dja chét;

f) Phong tai nguyén Nudc, Khi tuong thiy vin va Bién déi khj hau chiu
trach nhiém x4y dyng, cdp nhit Co s& dir lidu vé tai nguyén nudc, khi tugng
thuy vin va bién ddi khi hiu trén dia ban tinh;




g) Van phong So chiu trach nhi¢ém xdy dung, cap nhat Co so dit licu vén
ban quy pham phap ludt tai nguyén va méi truong;

h) Thanh tra S& chiu trach nhiém xay dung, cap nhat Co s¢ dir liéu vé két
qua giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 cao thudc linh vuc tai nguyén va moi
truong.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Kiém tra, khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Trung tdm Cong nghé thong tin ¢ trach nhiém gitp Lanh dao S¢ Tai
nguyén va Moi truong kiém tra, xem xét, xtr ly cac don vi, ¢4 nhan vi pham quy
dinh vé giao ndp, quan ly, cip nhat, khai thic va st dung dit liéu tai nguyén va
moi truong theo quy dinh cua phap luat;

2. Cac don vi, CCVC c6 thanh tich thuc hién tdt quy ché nay dugc xem xét
khen thuong theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 15. T6 chirc thye hién

1. Trung tdm Codng nghé thong tin chiu trach nhiém hudng dan, theo déi,
kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Chanh Vian phong, Giam doc Trung tim Coéng nghé thong tin, Truong
cac phong, Giam dbc cac don vi truc thude S& Tai nguyén va Mai truong, Thu
trudng va cac ca nhan co lién quan co6 trach nhiém té chuc thuc hién Quy ché
nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu co6 phat sinh vudng mac, dé nghi cac phong,
don vi phan anh kip thdi vé Trung tim Cong nghé thong tin dé tong hop, bio
c4o trinh S& Tai nguyén va Moi truong xem xét sua déi, bd sung cho phu hop./.

GIAM POC




PHU LUC
Dir liéu T2ai nguyén va Méi trudng

STT No§i dung Dir li¢u Ghi chu
A | Dir liéu chuyén mon thugce cac linh vire quan ly nha nuwéc caa
nganh
Di# ligu vé linh vie Pit dai
Sé liéu phan hang, danh gia dit, théng k&, kiém ké dét dai va ban dd
phéan hang dét, ban db hién trang sir dung dat, cép Gidy chimg nhan
quyén sir dung dét va tai san gén lién vé6i dat; sb ligu didu tra vé gia
L] ast.
Quy hoach, ké hoach str dung dét da dugc phé duyét.
Ban do dia chinh; két qua giao dét, cho thué dat, thu hoi dét, chuyén
muc dich sir dung dét, thuc hién cac quyén cia nguoi su dung dét.
Dir li¢u vé linh viec Moi truong
Cac két qua didu tra, khao sat vé méi trudng.
Dit lidu, thong tin vé da dang sinh hoc.
Dir liéu, thong tin vé& danh gid méi trudng chién lugc, danh gia tac
dong moi truong, cam két bao v& moi trudng.
Két qua vé giai quyét bdi thuong thiét hai vé mdi trurong di duogc co
quan nha nudce c¢6 thim quyén giai quyét.
Danh sach, théng tin vé cic ngudn thai, chét thai cé nguy co gdy 6
5 nhiém méi truong.

Céc khu vuc bi 6 nhidm, suy thodi, su ¢b méi truong; khu vuc cé
nguy co xay ra sy c6 méi truong; danh muc cac co s& gy 0 nhiém
mdi trudng nghi€m trong va danh muc céc co s& gay 6 nhiém moi
truong nghiém trong d& duge dua ra khéi danh sach.

Két qua diéu tra, khao st vé hién trang mdi trudmg, chét thai nguy
hai, chét thai rin thong thuong.

Thong tin, dir liéu quan tréc mdi trudng duge phép trao ddi

Két qua cip, gia han, thu hdi cac loai gidy phép vé méi truomg
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Dt liéu vé linh viec Khodng sin va Dia chit

Théng ké trix luong khoang san.

Két qua di€u tra co bén dia chat vé tai nguyén khoédng san va cic miu
vat dia chat, khoang san.

Quy hoach, ké hoach diéu tra co ban dia chit vé tai nguyen khoang
san; quy hoach vé tham do, khai thic, ché bién va sir dung khoang
san.

Ban dob dia chét khu vue, dia chét tai bién, dia chit méi truong, dia
chét khodng san, dia chét thiy vin, dia chit cong trinh va céc ban dd
chuyén dé vé dia chit va khoéang san.

Khu vuc dau gia hoat dong khoang san; khu vuc c6 khoang san dic
bigt, ddc hai; cdc khu vuc cam, tam thoi cdm hoat dong khoang san.

Bao cac hoat dong khoang san; bao cdo quan ly nha nuéc hang nim
vé hoat dong khoang san.

Két qua cép, gia han, thu hdi, cho phép, tra lai gidy phép hoat dong
khoang san, cho phép tiép tuc thuc hién quyén hoat dong khoang san.

Dit ligu vé linh vire Tai nguyén Nuwdc — Khi twong thiy vin va Bién
doi khi hiu

Sé lugng, chét lugng nudc mit, nude dudi dat.

Cac dir liéu ve khai thac va sir dung tai nguyén nude.

Quy hoach cac luu vuc séng, quan ly, khai thac, bao vé cac ngudn
nudc quoc te.

Két qua cap, gia han, thu hdi, cho phép, tra lai gidy phép thim do,
khai théc, sir dung tai nguyén nudc; tram 1ap giéng khoan.

S6 lidu didu tra khao sat dia chit thuy van.

Cac dit liéu vé cac yéu to anh huong dén tai nguyén nudc.

Cac tai li€u, s0 liéu diéu tra co ban vé khi trgng thuy van, méi truong
khéng khi va nuéc, bién doi khi hdu, suy giam tang 6 dén.

Céc loai biéu do, ban do, anh thu tir v& tinh, c4c loai phim, anh vé céc
ddi trong nghién ciru khi twong thuy van.

Ho6 so ky thudt cia cic cOng trinh khi tugng thuy vin.
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Két qua cép, gia han, thu hdi céc loai gidy phép vé hoat dong khi
tuong thuy van.

Dit liéu vé linh vuc Do dac - Ban do va Vién tham

Hé théng diém do dac co so, diém do dac co s¢ chuyén dung.

Hé théng anh may bay, anh vé tinh phuc vu do dac va ban do.

H¢ quy chiéu qudc gia va hé thdng s6 liéu gbc do dac qudc gia.

Hé théng cac loai ban dd dia hinh, nén, dia chinh co s&, hanh chinh,
dia 1y tdng hop va céc loai ban do chuyén dé khac.

Hé thong thong tin dia ly.

Théng tin tu liéu thit cAp duoc hinh thanh tir céc thong tin tur liéu vé
do dac va ban dd néu tai diém nay va thong tin tu liéu tich hop cia
thong tin tu liéu vé do dac va ban do véi cac loai thong tin tu liéu
khac.

Két qua cép, gia han, thu hdi céac loai gidy phép vé hoat dong do dac
v ban do.

Ho so vé két qua giai quyét tranh chap, khiéu nai, to cdo tai nguyén
va moi truong.

Dir liéu thude Iinh viee quan ly hanh chinh vin phong nhw sau:

Tai liéu Tong hop

Tai liéu vé Hanh chinh — Vin thu

Tai liéu vé To chirc — Cén b

Tai liéu vé& Ké hoach — Thong ké

Tai liéu ve Tai chinh

Tai liéu vé Thi dua — Khen thuéng

oA NEY A EE RN

Cac dir liéu khac lién quan dén cac linh vue quan 1y nha nuéce cia
S6¢ Tai nguyén va Moi trudng.




M3u la : Bién ban giao nhan thong tin tai liéu.
SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG PAK LAK CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM CONG NGHE THONG TIN Déc l4p - Tu do - Hanh phiic

Ddk Lék, ngay ... thdang... nam 20...

BIEN BAN GIAO NHAN TAI LIEU

Céan ctr giao ndp: Quyét dinh sb .......... /QD-STNMT ngay .................
ciia S& Tai nguyén va Méi truong vé& Ban hanh quy ché Giao ndp, quan ly, cip
nhét, khai thc va str dung dir liéu tai nguyén va méi trudng.

Bén giao:

.............................................................................

Thong nhat 1ap bién ban giaonhdntai lidu ..............cooov
voi nhitng ndi dung cu thé nhu sau:

1. Tén phdng (hodic khoi) tai lidu: .............coo.oo

2. Thot gian cha tai li€u: ...

3. Thanh phén va sé lwong tai lidu:

3.1. Tai liéu hanh chinh:

- Téng s6 hop (CAD): e ettt erreaas
- Tong sb hd so (don vi bao QUAI) oottt
~-Quyramétgia: ............ mét

3.2. Tai liéu khac (néu co):

........................................................

.........................................................................................

.........................................................................................

.........................................................................................
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Tinh hinh t1 HEU: ..o i e

-----------------------------------------------------------------------------------------

........................................................................................

Bién ban nay duoc 1ap thanh hai ban, méi bén gilt mot ban./

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN

XAC NHAN CUA THU TRUONG CO QUAN
BEN GIAO. BEN NHAN
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Mau 1b: Muc luc hd so, tai liéu.
MUC LUC HO SO, TAI LIEU
Ngay g1ao: ....cooeviiiiniiiai,

Ngudi giao: .....cooooveeiiiiinn. .

Ngay két thuc

STT Trich yéu ni dung hd so, tai liéu N e
ho so, tai liéu

Ghi cha

* Ngay ket thic ho so, tai liéu: La ngdy ky vin ban cia t& vin ban cudi
cung cua ho so, tai liéu.

* Neéu 1 hd so bd sung theo Khoan 2 Didu 5 Quy ché ndy thi ghi vao cot
“Ghi chu” (hang c6 vin ban b sung): B4 sung ngady ... tirto ... dén to ...
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Mau 2: Muc luc van ban.

MUC LUC VAN BAN
HO SO SO.uueriiiiieeeiinnnnnn I
2 20 , ... | Trichyé
SO ky hiéu | Ngay, thang | Tac gia rAw B . s
STT . oo, . ndi dung To s0 Ghi chu
van ban van ban van ban

van ban

Ngay ... thang ... nam ...

NGUOI LAP
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Mau 3: Danh muc tai liéu hét gia tri.

DANH MUC TAI LIEU HET GIA TRI

Phong (khéi): .............

...............................

.........

Bo6 s6

Tap so

Tiéu de ho so hodc tap tai liéu

Ghi cha
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Mau 4: Van ban yéu ciu cung cép thong tin, tai liéu nganh thudc pham vi
bi méat nha nuéc.

SG TAI NGUYEN VA MOI TRUONG PAK LAK CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don Vie.overveviriiinniririniiiniinanenn Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Dék Lik, ngay ... ... thang... ndm 20...
Kinh i c.ooveevrrerierererine et

1. Tén c4 nhén (t6 chirc) yéu cau cung cap thong tin @ ...

.................................................................................................................................
....................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................
................................................................................................................................
.................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

5. Hinh thirc khai théc, sit dung va phuong thirc nhan két qua:

Xem, doc tai chd: .............
Sao chup: .............
Muron v& don Vit .oooevveeeeiine, Thoi han tra: ......... e
6. Cam két sir dung thong tin, 131 HEUL . .....crrcerrmiriemeierisseene s
THU TRUONG PON VI NGUOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

LANH PAO SO PHE DUYET
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Mau 5: Vin ban yéu cau cung cap thong tin, tai liéu cia td chie, ci nhan

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Dak Lik, ngay — thang  ndm 2016

Kinh gui: Trung tdm Cong nghé thong tin thudéc SO TN&MT

1. Tén to chirc, ca nhén yéu cau cung cAp dit 18U ..o
SO CMND.......ooooiiieeeeceee ) DEEV CAD.ovmmsimimmmmmmmsesss ,
NOT CAP...ooovviiieiicei (d6i v6i ca nhan)
2.B1a Chii
3. S6 dién thoai (fax |05 5 L1 )
4. Danh muc va néi dung dit liéu can cung AP
5. Muc dich str dung dit 1i€u: ...

6. Hinh thtc khai thac, sir dung va phuong thirc nhan két qua (xem, doc
tai chd; sao chup; nhan truc tiép tai co quan cung cap dit liéu hoic gui qua
duong buu dién, ...): o

7. Cam két sir dung di¥ liéu, tai liéu:
- Su dung dung muc dich, khéng cung cap cho bén thi ba di liéu do Co
quan cung cap cho t6i (co quan chung t6i) dé khai théc, sir dung;

- Thong bao kip thoi cho Co quan quan ly dir liéu vé nhing sai sét cua dir
liéu da cung cép./.

THU TRUONG PON VI NGUOI YEU CAU CUNG CAP DU LIEU
(ky, ghi ro ho tén)

19




